ZARZADZENIE NR 48/2025
WOJTA GMINY GNIEZNO

z dnia 26 sierpnia 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji na ostatni dzien roku obrotowego tj. 31 grudnia 2025 r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1685 wraz
z pozn.zm. ) Wojt Gminy Gniezno zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Gniezno wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2025 r. w terminie do 15 stycznia 2026 r. poprzez:

1) poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacj¢ wartosci nastgpujacych
sktadnikow:

a) Srodkéw trwalych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

b) gruntow,

¢) naleznosci spornych i watpliwych,

d) naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

) nalezno$ci i zobowigzan z tytutéw publicznoprawnych,

f) naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,

g) innych aktywow i pasywow, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury nie byto mozliwe,
h) warto$ci niematerialnych i prawnych,

1) srodkow trwatych w budowie — inwestycji,

2) potwierdzenie salda (powierzonych kontrahentom wlasnych sktadnikow aktywow - droga otrzymania od
bankéw iuzyskania od kontrahentdw potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych
jednostki stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic):

a) srodkow pienieznych na rachunkach bankowych,
b) naleznosci, w tym udzielonych pozyczek,

¢) zobowigzan z tytutu zaciagnigtych kredytéw, pozyczek oraz wyemitowanych obligacji (salda kont 134 1260
Z organu),

d) powierzonych wilasnych sktadnikow majatku,
) towarow;
3) spis z natury:
a) drukow Scistego zarachowania,
b) czekow, weksli, akcji, gwarancji,
¢) materialow i towardw odpisanych w koszty w momencie ich zakupu (stanowigcych zapas na koniec roku),

d) znajdujacych si¢ w Urzedzie Gminy sktadnikow aktywow, bedacych wiasnoscig innych jednostek,
powierzonych miedzy innymi do uzywania.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji, poprzez pordéwnanie danych zawartych
w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw oraz w drodze potwierdzenia salda zobowigzuje¢
pracownikéw Referatu Finansowo-Ksiggowego, pracownikow merytorycznych (odpowiedzialnych za realizacje
zadan inwestycyjnych, $rodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony i grunty) oraz pracownikow
Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich i Promocji w zakresie wartos$ci niematerialnych i prawnych.

§ 3. Inwentaryzacj¢ w drodze spisu znatury, oktérej mowa w§ 1 pkt3 przeprowadzaja wyznaczeni
cztonkowie Komisji powolanej Zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia w sprawie powolania komisji
inwentaryzacyjnej i zespotdw spisowych do przeprowadzenia spisu z natury.
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§ 4. Arkusze spisowe pobiera przewodniczacy Komisji w Referacie Finansowo - Ksiggowym.

§ 5. Cztonkéw Komisji czyni si¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, przewodniczacy Komisji sktada niezwlocznie Glownemu
Ksiggowemu Gminy Gniezno sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji droga spisu z natury.

§ 7. Rozliczenie finansowe inwentaryzacji przeprowadzone zostanie przez pracownikéw Referatu Ksiggowosci,
zgodnie z obowigzujaca instrukcjg inwentaryzacyjna.

§ 8. Nadzor nad prawidtowoscia, kompletno$cia i terminowos$cia przeprowadzenia spisow inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Gniezno.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Gniezno

Maria Suplicka
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 48/2025
Wojta Gminy Gniezno
z dnia 26 sierpnia 2025 r.

Powolanie komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych do przeprowadzenia spisu z natury

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( tj. Dz.U. z2024r.
poz. 1465 wraz z p6zn.zm.) w zwiazku z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci ( t.j. Dz. U.
7 2024 r. poz. 1685 wraz z pézn.zm. )

1. Do przeprowadzenia spisu z natury powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Monika Ofertowicz — przewodniczaca
2) Agnieszka Zielinska
3) Marek Jozefow
4) Damian Trzaskawka
5) Dorota Wisniewska
6) Renata Bednarek
7) Stawomir Gabryszak
8) Janusz Nijak
9) Izabela Chudzinska

2. Z Komisji Inwentaryzacyjnej wydziela si¢ dwa zespoty spisowe przeprowadzajace inwentaryzacj¢ w drodze
spisu z natury:

1) I zespot spisowy:
- Agnieszka Zielinska
- Damian Trzaskawka
- Dorota Wisniewska
2) 11 zespot spisowy:
- Renata Bednarek
- Stawomir Gabryszak
- Izabela Chudzinska
3. Kazdorazowo do przeprowadzenia spisu inwentaryzacyjnego wymagany jest zespot w pelnym sktadzie.

4. W przypadku nieobecnosci ktoregokolwiek cztonka zespotu spisowego, przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej wskazuje inng osobe z komisji Inwentaryzacyjnej, ktora nie jest na state przypisana do zespotu
spisowego.

5. Zespoty spisowe zobowigzane sa do doktadnego irzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie ze
stanem faktycznym.

6.Za sprawny, terminowy iprawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialna jest
przewodniczagca Komisji Inwentaryzacyjne;.
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