ZARZADZENIE NR 24/2024
WOJTA GMINY GNIEZNO

z dnia 19 marca 2024 r.

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego ds. informatyki oraz powolania operatoréw informatycznej
obshugi obwodowych komisji wyborczych w zwiazku z zarzadzonymi na dzien 7 kwietnia 2024 r. wyborami
organow jednostek samorzgdu terytorialnego

Na  podstawie  art. 156 § lustawy  zdnia  Sstycznia  2011r. -  Kodeks  wyborczy
(t.j. Dz.U. 2 2023 r. poz. 2408), W)t Gminy Gniezno zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustanawia si¢ Pana Huberta Binarscha koordynatorem gminnym w wyborach organoéw jednostek
samorzadu terytorialnego zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r.,

2. Zakres zadan koordynatora gminnego stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Powoluje si¢ operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych w wyborach
organdw jednostek samorzadu terytorialnego zarzagdzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r.:

1) Panig Marleng Wysocka w Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 1 w Zespole Szkot w Jankowie Dolnym,

2) Pana Mateusza Bar¢ w Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 2 w Zespole Szkét im. Ks. Jana Twardowskiego
w Szczytnikach Duchownych,

3) Panig Olge Gabryszak w Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 3 w Swietlicy Wiejskiej w Piekarach,

4) Pana Sebastiana Szymskiego w Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 4 w Szkole Podstawowej im. Obroncow
Gniezna i Ziemi Gnieznienskiej w Goslinowie,

5) Pana Arkadiusza Mroczkowskiego w Obwodowej Komisji Wyborczej Nr5 w Szkole Podstawowej im.
Powstancow Wielkopolskich 1918/19 w Zdziechowie,

6) Panig Monike Ofertowicz w Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 6 w Swietlicy wiejskiej w Mnichowie,

7) Panig Bernadette Kusnierkiewicz w Obwodowej Komisji Wyborczej Nr7 w Swietlicy wiejskiej
w Modliszewku,

8) Pana Przemystawa Lewandowskiego w Obwodowej Komisji Wyborczej Nr8 w Swietlicy wiejskiej
w Strzyzewie Koscielnym,

9) Pana Arkadiusza Grzeskowiaka w Obwodowej Komisji Wyborczej Nr9 w Swietlicy wiejskiej w Woli
Skorzgckiej,

10) Panig Anne Kujawska w Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 10 w Swietlicy wiejskiej w Lulkowie.

2. Zakres zadan operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej stanowi zatacznik Nr 2 do
niniejszej zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wojtowi Gminy Gniezno.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Wojt Gminy Gniezno

Maria Suplicka
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Zakacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 24/2024
Wojta Gminy Gniezno

z dnia 19 marca 2024 r.

Zadania koordynatora gminnego:
1) udziat w szkoleniu organizowanym przez zesp6t informatyczny delegatury Krajowego Biura Wyborczego;
2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;
3) przygotowanie instalacji sprzgtu i oprogramowania oraz tagcza do publicznej sieci przesytania danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad Dbezpieczenstwa i zabezpieczenie systemu informatycznego przed
nieuprawnionym dostgpem;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych obwodow glosowania
iich granic, liczby uprawnionych do glosowania, wydanych za$§wiadczen o prawie do glosowania,
sporzadzonych aktow pelnomocnictwa do glosowania oraz wystanych pakietoéw wyborczych;

7) wprowadzenie do systemu informatycznego danych czltonkéw (kandydatow na cztonkdéw) obwodowych
komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadows;

8) nadzor nad operatorami informatycznej obshugi obwodowych komisji wyborczych —prowadzenie ewidencii,
dystrybucja loginéw i hasel oraz szkolenie;

9) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow offline;

10) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw o gotowosci do wyborow
zespolowi informatycznemu delegatury Krajowego Biura Wyborczego;

11) przygotowanie szablonéw formularzy protokotow wynikow glosowania w obwodzie (wykorzystywanych jako
projekty protokotéw wynikow glosowania badz jako protokoty w sytuacji probleméw z systemem
informatycznym);

12) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych no$nikow
informatycznych, na ktoérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami wynikéw glosowania w obwodzie;

13) nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie 0s6b ujetych w spisie wyborcow
oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie gltosowania (frekwencji) oraz danych z protokotow
wynikow glosowania w obwodzie;

14) potwierdzenie przez koordynatora gminnego zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowe;j
komisji wyborczej z protokolem wynikow glosowania przekazanym przez t¢ obwodowa komisj¢ wyborcza;

15) w sytuacji awaryjnej -zapewnienie mozliwo$ci wprowadzenia danych do systemu informatycznego za
obwody, ktére z réznych przyczyn nie mogty tego dokonac;

16) sygnalizowanie przewodniczagcemu obwodowe] komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz niezgodnosci
liczb w protokole wynikow gltosowania w obwodzie.
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Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 24/2024
Wojta Gminy Gniezno

z dnia 19 marca 2024 r.

Zadania operatora informatycznej obshugi obwodowej komisji wyborcze;j:
1) udziat w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogdlnokrajowego —jesli bedzie on zaktadat udziat
wyznaczonych operatorow;

3) odbior loginu i hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu informatycznego;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa i zabezpieczenie systemu informatycznego przed
nieuprawnionym dostgpem;

5) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu do publicznej sieci
przesytania danych i zainstalowanego oprogramowania;

6) ustalenie z przewodniczagcym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu glosowania;

7) przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie 0s6b ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie wydanych
kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi w odrebnej uchwale Panstwowej Komisji
Wyborczej;

8) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projekcie protokotu wynikow gltosowania w obwodzie;

9) umozliwienie wydruku projektu protokotu wynikoéw glosowania w obwodzie z ewentualnym zestawieniem
btedow oraz raportem ostrzezen, ulatwiajacymi sprawdzenie zgodnos$ci arytmetycznej poprawnosci ustalenia
wynikow glosowania w obwodzie;

10) wprowadzenie danych z podpisanego protokotu wynikow gltosowania w obwodzie do sieci elektronicznego
przekazywania danych;

11) zapisanie danych z protokolu wynikéw glosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym nosniku
danych.
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