ZARZADZENIE NR 66/2023
WOJTA GMINY GNIEZNO

z dnia 12 pazdziernika 2023 r.

w sprawie otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadania
Edukacja konsumencka w spoleczno$ciach lokalnych na rzecz senioréw — mieszkancow Gminy Gniezno

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz.40),
art. 11 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego io
wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571,z p6zn. zm) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Oglasza si¢ otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego dla organizacji
pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie w zakresie: Edukacja konsumencka w spoteczno$ciach lokalnych na rzecz
seniorow — mieszkancéw Gminy Gniezno

§ 2. Ogtoszenie o konkursie stanowi zatacznik do zarzadzenia.
§ 3. W celu opiniowania ztozonych ofert zostanie powotana komisja konkursowa.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Gniezno.

§ 5. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Wojt Gminy Gniezno

Maria Suplicka
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Zakacznik do zarzadzenia Nr 66/2023
Wojta Gminy Gniezno
z dnia 12 pazdziernika 2023 r.

Ogloszenie otwartego konkursu ofert

na powierzenie realizacji zadania publicznego dla organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie w zakresie: Edukacja konsumencka w spotecznosciach lokalnych na rzecz seniorow —
mieszkancoOw Gminy Gniezno

I. Cel konkursu

Celem konkursu jest wylonienie ofert na realizacje¢ zadania publicznego w zakresie Edukacja
konsumencka w spotecznos$ciach lokalnych na rzecz senioréw — mieszkancéw Gminy Gniezno
I1. Forma zlecenia realizacji zadan publicznych: powierzenie

III. Rodzaj zadania publicznego i wysoko$¢ Srodkéow publicznych przeznaczonych na realizacje
zadania:

1. Rodzaj zadania publicznego: Edukacja konsumencka w spoteczno$ciach lokalnych na rzecz seniorow —
mieszkancéw Gminy Gniezno

2. Tytut zadania publicznego: Swiadomy senior — bezpieczny konsument

3. Wysokos$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania: 5 000,00 zt (stownie: pigé tysigey
zt, 00/100).

IV. Opis zadania

1. Zadanie powinno by¢ realizowane wylgcznie na rzecz mieszkancéw Gminy Gniezno.

2. Termin realizacji zadania: od 7 listopada 2023 r. do 30 listopada 2023 r.

3. Miejsce realizacji zaje¢: gminne $wietlice wiejskie w: Mnichowie, Wierzbiczanach i Piekarach.

3. Szczegotowe warunki realizacji zadania zostang okre§lone w umowie.

4.W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane przesuniccia w zakresie poszczegdlnych pozycji
kosztow dzialania oraz pomigdzy dziataniami do 20% wysokosci zwigkszanego dziatania Iub kosztu, bez
koniecznos$ci aneksowania umowy. O przesunigciach, wraz z uzasadnieniem i przyczyna dokonania
przesuni¢é, nalezy poinformowaé w sprawozdaniu koncowym z realizacji zadania.

5. W Ofercie nalezy opisa¢ kadr¢ planowang do realizacji zadania wraz z opisem kwalifikacji oraz
zakresem obowigzkoéw, w tym obowigzkow koordynatora (jezeli stanowisko takie przewidziano) (nie jest
wymagane podawanie imion i nazwisk realizatorow, a jedynie nazwa i opis stanowisk 1 kwalifikacje
realizatora. W przypadku kiedy nie jest jeszcze znany planowany realizator zadania na danym stanowisku,
nalezy poda¢ zaplanowane, minimalne kwalifikacje, jakie bedzie musiata posiada¢ osoba na zatrudnionym
stanowisku), oraz poda¢ stawki godzinowe wynagrodzenia brutto os6b zatrudnionych do realizacji zadania
na danym stanowisku (w opisie zasoboéw kadrowych lub kosztorysie).

6. Zatozenia realizacji zadania:

a) w przypadku prowadzenia zaje¢, bez wzgledu na ich charakter (tradycyjne zajecia wyktadowe, kursy,
zajecia warsztatowe, itp.) lub tematyke osoby odpowiedzialne za ich bezposrednig realizacje powinny
posiada¢ udokumentowane kwalifikacje lub doswiadczenie do prowadzenia danego rodzaju zajgc,

b) w ramach zadania nalezy przeprowadzi¢ zajg¢cia edukacyjne z obszaru tematyki konsumenckiej w liczbie
co najmniej trzy jednostki lekcyjne na jeden klub. Zajecia moga by¢ skumulowane w bloki tematyczne.

¢) dziatania w ramach prowadzonego zadania moga przybrac¢ forme (katalog otwarty): spotkan, warsztatow,
pogadanek, wyktadow, spotkan tematycznych.

7. W ramach zadania prowadzona bedzie dokumentacja zadania, w szczeg6lnosci, w formie:

a) listy uczestnikow zadania,

b) lista obecnosci na poszczegdlne zajecia,
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8. W cz. III pkt. 6 Oferty - "Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego",
nalezy poda¢, minimum, nast¢pujace rezultaty:

a) taczna planowana liczba adresatow zadania

b) liczba godzin zegarowych lub lekcyjnych zaje¢ (nalezy wyraznie oznaczy¢ o jaki rodzaj godzin chodzi) z
podzialem na konkretne dziatania

V. Zasady przyznawania dotacji

1. Postgpowanie w sprawie przyznania dotacji odbywac si¢ bedzie zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
2. W otwartym konkursie ofert, zwanym dalej konkursem, moga uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe oraz
podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, posiadajace aktualny status prawny na dzien skladania oferty, zwane dalej
Oferentami, ktore tacznie spetniaja nastepujace warunki:

1) zamierzajg realizowac lub realizujg zadania na rzecz mieszkancow gminy Gniezno;

2) dysponuja wyszkolong kadra, legitymujaca si¢ odpowiednimi kwalifikacjami do realizacji zadania;

3) przedstawig prawidlowo sporzadzong ofert¢ na formularzu zgodnym ze wzorem okreslonym

w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzoroéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. 2018, poz. 2057), zgodng z wymaganiami
szczegdtowymi dotyczacymi realizacji zadania wraz ze wszystkimi wymaganymi poprawnie wypetionymi
zatacznikami.

3. Ztozone oferty zostang zaopiniowane zgodnie z kryteriami okreslonymi w pkt VII.

4. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji lub przyznania dotacji
w wysokos$ci wnioskowanej.

5. Dotacje w drodze zarzadzenia przyznaje Wéjt Gminy Gniezno.

6. Koszty beda uznane za kwalifikowane wtedy, gdy:

1) sg bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbgdne do jego realizacji oraz nie odbiegaja od
cen rynkowych;

2) spelniajg wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;

3) zostang przewidziane w ofercie, uwzglgdnione w kosztorysie oraz w umowie zawartej z Oferentem;

4) sa skalkulowane wytacznie w odniesieniu do zakresu dziatan realizowanych w ramach dofinansowanego
zadania;

5) zostang poniesione w terminie, o ktérym mowa w pkt VIIL.2;

6) sa mozliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, poniesione z tytutu wynagrodzen wyptacanych na
podstawie uméw o dzieto lub uméw zlecenia oraz poparte oryginalnymi dowodami ksiegowymi.

7. Kosztami kwalifikowanymi z dotacji moga by¢ w szczegolnosci koszty:

1) transportu;

2) zakwaterowania i wyzywienia;

3) wynagrodzenie kierownika (koordynatora) i realizatorow poszczegdlnych zajec;

4) zakupu materiatow niezbednych do przeprowadzenia zaje¢;

5) zakupu biletow wstepu;

8. W ramach realizacji zadania publicznego, nie beda kwalifikowane nizej wymienione:

1) amortyzacja zakupu srodkow trwatych;

2) nagrody pieni¢zne, stypendia, kary.

9. Przewidywana dotacja nie moze by¢ wykorzystana na: zadania i zakupy inwestycyjne, zakup gruntow,
dziatalnos$¢ gospodarcza, pokrycie kosztow utrzymania biura i wynagrodzenie pracownikow (poza zakresem
realizacji zadania publicznego), dziatalnos¢ polityczna i religijna.
10. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ udzielenia dotacji w kwocie nizszej niz wskazano w ofercie. W przypadku,
jezeli kwota przyznanej dotacji wptywa na zakres zadania, Oferent zobowigzany jest do przedstawienia
zaktualizowanego opisu poszczegdlnych dziatan w ramach realizacji zadania lub harmonogramu realizacji
zadania lub kosztorysu realizacji zadania w wyznaczonym przez Gming¢ Gniezno terminie. Jezeli Oferent nie
zastosuje si¢ do ww. wytycznych, zostanie wezwany do przedlozenia przedmiotowych aktualizacji.
Nieprzedtozenie ww. w ponownie wyznaczonym terminie jest jednoznaczne z rezygnacja z przyznanej
dotacji.
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11. Mozliwe jest dofinansowanie wigcej niz jednej oferty, dofinansowanie jednej oferty Iub
niedofinansowanie zadnej oferty.

12. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy z zachowaniem formy pisemnej wedlug wzoru, o
ktorym mowa w art.16, ust.1, Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (DZ.U. Z 2023 R. poz.571, z pdzn. zm.)

13. Oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe sa poprawiane w ofercie sktadanej przez
Oferenta w zwiazku z ubieganiem si¢ o dotacj¢ z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, chyba ze mimo ich dokonania oferta podlega  odrzuceniu. Informacja
o dokonanych poprawkach zostaje skierowana pisemnie, droga elektroniczng lub telefonicznie do Oferenta.

VI. Terminy i warunki skladania ofert

1. Czytelnie wypelniong i podpisang oferte nalezy dostarczy¢ listownie lub osobiscie do Urzedu Gminy
Gniezno, Al. Reymonta 9-11, 62-200 Gniezno.

2. Termin sktadania ofert: do 2 listopada 2023 r. do godz. 9:00 (decyduje data wptywu do Urzgdu Gminy
Gniezno).

3. Oferty nalezy sktada¢ wytacznie na drukach, ktorych wzor okresla V.2, ppkt 3

4. Oferta musi spetnia¢ wszystkie warunki zgodnie z ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

5. Wymagane dokumenty:

1) prawidtowo wypehiony formularz oferty, o ktérym mowa w pkt 3, podpisany przez osoby upowaznione
do sktadania o$wiadczen woli, zgodnie z wyciagiem z Krajowego Rejestru Sadowego/wlasciwa ewidencja;
2) kopia aktualnego odpisu z rejestru lub wyciagu z ewidencji lub innych dokumentéw potwierdzajacych
status prawny Oferenta na dzien sktadania oferty i umocowanie 0séb go reprezentujacych (nie dotyczy
Oferentow wpisanych do KRS);

3) pelnomocnictwo, jezeli oferta zostala podpisana przez osoby inne niz upowaznione do reprezentowania
Oferenta i1 sktadania o§wiadczen woli w jego imieniu, figurujace w Krajowym Rejestrze
Sadowym/wlasciwej ewidencji;

6. Wszystkie pola oferty oraz os§wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 5 muszg zosta¢ czytelnie wypetnione. W
pola, ktore nie odnoszg si¢ do Oferenta, nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy". W przypadku opcji ,,niepotrzebne
skresli¢", nalezy dokona¢ wiasciwego wyboru. We wskazanych miejscach nalezy umieSci¢ pieczeé
podmiotu.

7. Oferent pozostaje zwigzany ztozona oferta do dnia podpisania umowy.

VIL Termin, tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert

1. Rozstrzygnigcie konkursu przewiduje si¢ w terminie: do 3 listopada 2023 r.

2. Oferty opiniuje komisja konkursowa powotana przez Wdjta Gminy Gniezno.

3. Oferty, ktore nie spelnia wymogow formalnych, nie beda dalej rozpatrywane.

4. Opinii merytorycznej ofert spetiajgcych warunki formalne, w oparciu o przepisy ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz o kryteria podane w tresci
ogloszenia, dokona komisja konkursowa.

5. Komisja konkursowa:

1) ocenia mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez Oferenta;

2) ocenia przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania;

3) ocenia proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktérych Oferent begdzie
realizowac¢ zadanie publiczne;

6. Szczegotowe kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert:

Opis kryteriow:

1) Mozliwos¢ realizacji zadnia publicznego przez oferenta

a) Doswiadczenie Oferenta w realizacji podobnych zadan w poprzednich latach (wskazane w pkt IV.1
oferty)

- brak doswiadczenia: 0 pkt.

- do$wiadczenie do 1 roku: 1 pkt.

- doswiadczenie pow. 1 roku do 3 lat: 2 pkt.

- do$wiadczenie pow. 5 lat: 3 pkt.
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2) Kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania
oraz proponowana jako$¢ wykonania zadania:

a) Zgodnos¢ oferty z celem i rezultatami zadania, okreslonymi w ogloszeniu, ich realnos¢ i sposob
monitoringu, dostepnos¢ zadania dla 0sob ze szczegdlnymi potrzebami: 1-15 pkt.

b) Réznorodnos¢ dziatan, atrakcyjnos$¢ programu w odniesieniu do kosztu realizacji zadania, skala dziatan:
0-15 pkt.

c) Komplementarno$¢ dziatan (czy sa kontynuacjg/uzupelieniem dziatan Oferenta lub innych podmiotow):
0-5 pkt.

d) Szczegotowos¢ planu rzeczowego zadania (m.in. czy projekt jest przejrzysty, czy w wyczerpujacy sposob
okresla zakres dziatan, terminy realizacji, grupe docelowa): 1-10 pkt.

e) Szczegotowose planu finansowego zadania (m.in. czy budzet jest czytelny, poszczegdlne pozycje sa
dostatecznie opisane, czy kazdy wydatek ma odniesienie do dziatania, czy wszystkie pozycje budzetowe sa
uzasadnione): 1-10 pkt.

3) Kwalifikacje osob, przy udziale ktorych Oferent bedzie realizowa¢ zadanie publiczne:

a) Wykwalifikowana kadra realizujgca zadanie (wskazana w czesci IV.2 oferty): 1-10 pkt.

7. Komisja konkursowa pisemnie, droga elektroniczng lub telefonicznie wzywa Oferentow, ktdrzy
w terminie okreslonym w ogloszeniu nie ztozyli wymaganych dokumentow stanowigcych zalaczniki do
oferty albo ztozyli ww. dokumenty zawierajace btedy, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze
mimo ich ztozenia oferta podlega odrzuceniu.

8. Komisja moze wezwa¢ Oferenta do ztozenia wyjasnien w ramach ztozonej oferty.

9. Oferta nie podlega rozpatrzeniu i podlega odrzuceniu, jezeli:

1) zostata ztozona:

a) po terminie okreslonym w ogloszeniu,

b) w niewlasciwej formie (np. przestana faksem),

¢) na niewtasciwym formularzu,

d) przez podmiot nieuprawniony,

e) przez podmiot, ktérego dziatalnos¢ statutowa nie dotyczy obszaru, o ktorym mowa w pkt I1I;

2) jest niezgodna z zalozeniami konkursu/zaktadanym celem/rezultatem;

3) nie zawiera szczegotowego, poprawnie sporzadzonego planu rzeczowego lub finansowego;

4) nie uwzglednia w realizacji zadania wykwalifikowanej kadry;

5) wnioskowana kwota dotacji wskazana w ofercie jest wyzsza od kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
zadania, o ktorej mowa w pkt II1,pkt. 3;

6) Oferent nie ztozyl w wyznaczonym terminie dokumentéw, o ktéorych mowa w pkt. VL5 zlozyt niepelne
dokumenty i nie uzupetnit ich w sposob opisany w ust. 7 i 8 lub ztozyt dokumenty, ktorych analiza skutkuje
odrzucaniem oferty z powoddéw, o ktorych mowa w ust. 9 pkt. 1-6

10. Wystgpienie ktoérejkolwiek z przestanek, o ktorych mowa w pkt 9, powoduje zakonczenie oceny
formalnej i odrzucenie oferty.

11. Wéjt Gminy Gniezno, po zapoznaniu si¢ z opinig komisji konkursowej ostatecznie rozstrzyga
i podejmuje decyzje o przyznaniu dotacji.

12. Po zakonczeniu postgpowania w sprawie przydzielenia dotacji na realizacje powyzszych zadan jego
wyniki zostang podane w Biuletynie Informacji Publicznej, na gminnej stronie internetowej oraz na tablicy
informacyjnej w Urzedzie Gminy Gniezno.

VIII. Warunki i termin realizacji zadania

1. Konkurs obejmuje przedsigwziecia, ktorych realizacja rozpoczyna si¢ nie wezesniej niz 7 listopada 2023
r., a konczy nie pdzniej niz 30 listopada 2023 r.

2. Termin poniesienia wydatkow dla srodkow pochodzacych z dotacji ustala si¢ od dnia zawarcia umowy z
Gming Gniezno do ostatniego dnia realizacji zadania, ktory okresla umowa.

3. W tresci faktury/rachunku:

1) data wystawienia dokumentéw ksiegowych musi by¢ zgodna z terminem, o ktorym mowa
w pkt 2;

2) data sprzedazy wskazana na dokumentach ksiegowych - bedacych podstawg do dokonania ptatnosci musi
by¢ zgodna z faktycznym terminem realizacji poszczegdlnych dziatan, o ktérych mowa w umowie, np. data
ustugi transportu musi by¢ tozsama z datg przejazdu.
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4. Oferent, przyjmujac zadanie do realizacji, zobowiazuje si¢ do jego wykonania w trybie i na zasadach
okreslonych w umowie.

5. Jezeli dany wydatek finansowany wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie
jest rowny odpowiedniemu kosztowi okreSlonemu w umowie, to uznaje sie go za zgodny z umowsa
wtedy, gdy nie nastapilo zwi¢kszenie tego wydatku o wigcej niz 20 % otrzymanej dotacji.
6. Wszystkie koszty muszg by¢ udokumentowane za pomoca dowodow ksiegowych, ktdre stanowig
w szczegolnosei: faktura VAT, rachunek, rachunek do umowy o dzieto lub zlecenie, lista ptac, rozliczenie
podrézy stuzbowej (wraz z delegacja). Ponadto, Oferent musi dysponowac potwierdzeniem przelewu,
wyciagiem bankowym lub raportem kasowym potwierdzajacym przeptyw srodkow.

7. Oferent zobowigzany jest do czytelnego i rzetelnego opisywania dokumentow ksiggowych, prowadzenia
wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej 1 ewidencji ksiggowej zadania publicznego, zgodnie z
zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120) w
Sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych.
8. W trakcie wykonywania zadania oraz po jego realizacji Wo6jt Gminy Gniezno lub osoba upowazniona ma
prawo do kontroli wykonywania zadania w zakresie zgodnosci z umowa, efektywnosci i rzetelnosci oraz
jakos$ci wykonania zadania, prawidtowos$ci wykorzystania przekazanych srodkow finansowych oraz sposobu
prowadzenia dokumentacji.

9. Oferent po zakonczeniu realizacji zadania zobowigzany jest do przedstawienia szczegdétowego
sprawozdania merytorycznego i finansowego z wykonanego zadania zgodnie ze wzorem okreslonym w
zataczniku nr 5 do powolanego w pkt V.2 ppkt 3 rozporzadzenia.

10. Oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omylki rachunkowe sa poprawiane w sprawozdaniu
czgsciowym/koncowym z wykonania zadania publicznego, skladanym przez Oferent, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Informacja o dokonanych poprawkach zostaje
skierowana pisemnie, drogg elektroniczng lub telefonicznie do Oferenta.

11. Zadanie publiczne nie moze by¢ zrealizowane przez podmiot niebgdacy strong umowy, chyba,
ze umowa zezwala na wykonanie okreslonej czeéci zadania przez taki podmiot.

12. Otrzymanej dotacji Oferent nie moze przekazywaé osobom trzecim w formie darowizny.
13. Wymaga si¢, aby Oferent wszechstronnie informowal opini¢ publiczng o otrzymanej dotacji
ze srodkow budzetu Gminy Gniezno w sposdb okreslony w umowie.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w, Urzad Gminy Gniezno Al. Reymonta 9-11, 62-200 Gniezno, tel.
61 424-57-53
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