ZARZADZENIE Nr 77/2021
Wojta Gminy Gniezno
z dnia 28 pazdziernika 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Zmian przyjetych zasad rachunkowosci
w Urzedzie Gminy Gniezno

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021r., poz. 1372 z pdzn. zm.) oraz art. 10 ust. 2 ustawy z
dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021r., poz. 305 z pézn.zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1
Wprowadza sig¢ zmiany w Zarzadzeniu Nr 67/2021 Wéjta Gminy Gniezno z dnia 16 wrze$nia
2021 r w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa.

Dodaje si¢ Zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Gniezno Nr 67/2021 z dnia 16.09.2021
roku:

,»Opis systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw wraz z charakterystyka i
programowymi zasadami ochrony danych, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty
rozpoczeceia jego eksploatacii”

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia z mocg obowiazujaca od dnia
1 stycznia 2021r.







Zalacznik Nr 5 do
Zarzadzenia Wojta Gminy Gniezno
Nr 67/2021 z dnia 16.09.2021 roku

Opis systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programow wraz z charakterystyka
i programowymi zasadami ochrony danych, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania
i daty rozpoczecia jego eksploatacji

1. Gtéwnym elementem systemu informatycznego rachunkowosci jest oprogramowanie SIGID
opracowane przez Zaklad Systemdéw Informatycznych "SIGID: Sp. Z O.O. skladajacy sig z
modutdéw wzajemnie ze sobg wspodtpracujacych. Zbiory te tworza wspdlng bazg danych, petng
obok funkcji informacyjnej, rowniez funkcje kontrolna.

2. Przeptyw informacji pomigdzy oprogramowaniem SIGID a stosowanymi jeszcze systemami
dziedzinowymi (ptace, inwentarz) odbywa si¢ metoda tradycyjna poprzez reczne lub

potautomatyczne wprowadzenie dokumentu zawierajacego dekrety ksiggowe.

3. Wykaz stosowanych programéw znajduje si¢ w ponizszej tabeli:

Lp. Nazwa programu Charakterystyka | Data Producent
(systemu) 1 wersja rozpoczecia
oprogramowania | eksploatacji
1 SYSTEM POST+ A Wersja 2.17.49 | 24.06.2019 INFOJAR 1T
2 SIGID Ewidencja i Wersja EV 28.12.2016 Zaktad
rozliczanie podatku VAT | 4.05¢ Systemdéw
Informatycznych
"SIGID:
Sp.Z0O.0.
3 System WIP+ WIP+ Wersja 28.10.2014 Systemy
3.34.556 Komputerowe
RADIX
4 Program SIGID IN 4.05¢ 22.06.2011 Zaktad
"Ewidencja i rozliczenie Systeméw
innych optat" Informatycznych
"SIGID:
Sp.Z0.0.
5 Program komputerowy Wersja FA 30.07.2008 Zaktad
Ewidencja i Drukowanie | 4.06¢ Systemow
Faktur Informatycznych
"SIGID:
Sp.Z0.0.
6 Program komputerowy Swistak wersja | 19.04.2005 AMZ Kutno Sp.
srodki trwate 2.7.59 Z 0.0. AMZ
7 Program komputerowy - 06.11.1999 Zaktad
"Sigid" Place Systemow
Informatycznych
"SIGID:
Sp.Z0.0.




Program komputerowy
POGRUN — wymiar
podatkow

POGRUN+
Wersja 3.26.578

19.01.2004

RADIX Sp. z
0.0. Sp.k.

Program komputerowy
WIP — ksiegowosc
podatkowa

WIP+ Wersja
3.34.556

19.01.2004

RADIX Sp. z
0.0. Sp.k.

10

pakiet RATUSZ

Finanse Wersja:
2.3.110.1772
Przelewy
Wersja:
1.7.74.244
Budzet Wersja:
7.1.43.698
Dysponent
Wersja:
2.14.41.470
Pozostate §rodki
trwale Wersja:
9.4.18.106
Srodki Trwale
Wersja:
9.4.66.386
eProjekt2
Wersja:
1.8.4.167

Place Wersja:
7.0.130.2987
Kadry Wersja:
3.2.770.5090
PKZP Wersja:
2.0.7.505
eDeklaracje
Wersja:
1.1.20.89

18.12.2020

REKORD SI
Spoltka z o.0.

10l

Bestia

6.003.01.03

2006

Sputnik

12

SJO Bestia

6.003.01.03

2014

Sputnik

13

Platnik

10.02.002

2010

Asseco Poland
SA

4. Opis procedur i funkcji.

a. system informatyczny SIGID sktada si¢ z modutéw tworzacych baze danych.

b. w dokumentacji systemu SIGID opisano gléwne moduly systemu, ich podstawowe funkcje,
sposoby dzialania i inne czynno$ci wykonywane w programie.
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c. opis podstawowych funkcji wraz z opisem parametréw systemow dziedzinowych zawarto w
instrukcji uzytkownika.

5. Programowe zasady ochrony.

a. ochrona danych prowadzona jest w dwojaki sposéb tzn. Jako ochrona przed osobami
nieupowaznionymi oraz jako ochrona systemu przetwarzania danych wprowadzonych do
systemu.

b. bezpieczenstwo uzytkowania systemu zapewnione jest poprzez funkcje administratora
systemu oraz zdefiniowanie praw dostgpu poszczeg6dlnym uzytkownikom systemu.

6. Kazdy uzytkownik posiada odrebny identyfikator i hasto. Identyfikator uzytkownika
pozostaje niezmieniony, a po jego wykorzystaniu nie jest przydzielony innej osobie. Hasto
uzytkownika sktada si¢ z kombinacji liter i cyfr i nalezy je utrzymywacé w tajemnicy.

7. Uprawnienia do systemu informatycznego nadaje administrator systemu na wniosek
Glownego Ksiegowego.

8. W pomieszczeniach gdzie przebywajq osoby postronne monitory stanowisk powinny by¢
ustawione w taki sposob, zeby uniemozliwi¢ tym osobom wglad w dane.

9. Obecno$¢ wirusoOw komputerowych sprawdza sig¢ dzigki zainstalowanym klientom
oprogramowania antywirusowego.

10.Komputery lub inne nosniki informatyczne zawierajace dane przeznaczone do likwidacji
pozbawia si¢ wczesniej zapisu tych danych a gdy nie jest to mozliwe, uszkadza w sposéb
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

11. Automatyczna archiwizacja jest dokonywana codziennie.

12. Urzadzenia, o ktorych mowa w punkcie 8 przeznaczone do naprawy, pozbawia si¢ przed
naprawa zapisu tych danych albo naprawia si¢ je pod nadzorem osoby upowaznionej przez
administratora sieci.

13. Wydruki zawierajace dane, nie podlegajace przechowaniu na podstawie odrgbnych
przepisoOw, przeznaczone do usunigcia niszczy si¢ w stopniu uniemozliwiajacym ich
odczytanie.

14. Osoba uzytkujaca przeno$ny komputer stuzacy do przetwarzania danych zobowigzana jest
do zachowania szczegodlnej ostrozno$ci podczas transportu i przechowywania go poza
miejscem pracy oraz zapobiezenia dostgpowi do danych osobie nieupowaznione;j.

15. Administrator sieci odpowiedzialny jest za:

a. wdrozenie mechanizméw kontroli oprogramowania systemowego, ktore ograniczajq i
monitoruja dostep do oprogramowania systemowego,

b. aktualizacje oprogramowania

c. sprawdzenie przed zainstalowaniem poszczegdlnych aplikacji czy wyposazone sg w
odpowiednie mechanizmy kontroli, ktoérych celem jest zapobieganie, wykrywanie i
korygowanie btedéw zwigzanych z przetwarzaniem i przeplywem danych na etapie
wprowadzania i przetwarzania danych, a takze generowania informacji z systemu.
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