Zarzgdzenie Wojta Gminy Gniezno
nr 38/2020
z dnia 23.06.2020r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad dotyczacych ksi¢ggowan
wzajemnych rozrachunkéw pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Gniezno

Na podstawie:

e art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.

z2020 r., poz. 713 z pdzn. zm.),

e art. 40 ust. 2 i ust. 3 ustawy o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz. U.z 2019 r. poz. 86 z
pézn. zm.),

» rozporzadzenia ministra rozwoju i finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2017 r. poz. 1911 z pdzn. zm.) oraz

o rozdzialu 51 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351

z pézn. zm.)

zarzgdza sig, co nastgpuje:

§1.
Wprowadza si¢ jednolite zasady dotyczace ksiggowan wzajemnych rozrachunkéw pomigdzy
jednostkami organizacyjnymi Gminy Gniezno, ktére sg uwzgledniane w lacznym
sprawozdaniu finansowym, stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie  zarzadzenia  powierza si¢  Skarbnikowi  Gminy  Gniezno  oraz
Kierownikom/Dyrektorom jednostek organizacyjnych.

&3,
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




6. Konto 976-02 winno stuzyé jednostkom do ewidencjonowania zobowiazan wobec jednostek z grupy
wykazanej w § 2. Na koncie 976-02 ewidencja powinna by¢ prowadzona z podzialem na rodzaje
zobowigzan zgodnie z pozycjami bilansowymi. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zobowiazania wobec
jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkéw, not ksiegowych i decyzji
administracyjnych itp. Na stronie Wn ujmuje si¢ zaplate zobowiazan. Saldo Ma konta na dzien
bilansowy (31 grudnia) oznacza stan niezaptaconych zobowigzan podlegajacych wylaczeniu w facznym
sprawozdaniu finansowym.

7. Konto 976-03 winno stuzy¢ do ewidencji narastajaco od poczatku roku do dnia 31.12 przychoddéw
bedacych nastepstwem wzajemnych $wiadczen pomiedzy jednostkami wymienionymi w § 2. Na stronie
Ma konta ujmuje si¢ wszystkie przychody osiagane w zwiazku z rozliczeniami pomigdzy jednostkami
objetymi sprawozdaniem tgcznym. Na koniec roku obroty strony Ma oznaczaja wielkos¢ przychodow
podlegajacych wylaczeniu w tacznym sprawozdaniu finansowym i przenosi sig¢ je na strone Wn. Na
koniec roku konto 976-03 nie wykazuje salda. Przychody uzyskane od jednostek musza by¢ rowne
poniesionym kosztom w poszczegolnych jednostkach. Ewidencja szczegdlowa powinna dostarczy¢
informacji o strukturze uzyskanych przychodéw wedlug pozycji do sprawozdania finansowego
- Rachunku zyskow i strat.

8. Konto 976-04 winno shuzy¢ do ewidencji narastajaco od poczatku roku do dnia 31.12 kosztow
bedacych nastepstwem wzajemnych rozliczen swiadczen pomiedzy jednostkami wymienionymiw § 2.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty, ktore zostaty poniesione w zwiazku z rozliczeniami pomigdzy
jednostkami objetymi sprawozdaniem facznym. Obroty strony Wn konta na koniec roku oznaczaja
wielko$é kosztéw podlegajacych wylaczeniu z tacznego sprawozdania finansowego. Saldo strony Wn
na koniec roku przenosi si¢ na strong Ma, tym samym konto na koniec roku nie wykazuje salda. Koszty
poniesione w jednostce i zaewidencjonowane na koncie 976-04 muszg si¢ réwna¢ uzyskanym
przychodom w poszczeg6lnych jednostkach. Ewidencja szezegélowa powinna dostarczy¢ informacji o
strukturze poniesionych kosztéw wedlug pozycji sprawozdania finansowego - Rachunku zyskéw i strat.

9. Konto 976-05 winno shuzy¢ do ewidencji srodkéw trwatych i srodkéw trwatych w budowie oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych nieodptatnie otrzymanych lub/i przekazanych w ramach grupy
jednostek wymienionych w § 2. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wartos¢ netto nieodplatnie
przekazanych w ciggu roku srodkéw trwalych i srodkow trwatych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. Wartosci musza by¢ rowne wartosciom zwigkszajacym fundusz jednostki
otrzymujacej aktywa. Na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ netto otrzymanych w trakcie roku srodkow
trwalych i srodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Wartosci muszg by¢
rowne zmniejszeniom na funduszu jednostki przekazujacej aktywa. Ewidencja szczegélowa powinna
by¢ prowadzona zgodnie z podzialem kont zespotu 0.

§5.

Zobowigzuje sie kierownikow/dyrektorow samorzadowych jednostek budzetowych Gminy
Gniezno wymienionych w § 2 do uzgodnienia wzajemnych rozliczen w formie pisemne;j.

Wraz ze sprawozdaniem finansowym jednostki zobowiazane sg do sporzadzania zalgcznikow
do sprawozdania finansowego dotyczacych wzajemnych wylaczen sporzadzonych na
podstawie ewidencji do kont pozabilansowych 976.

§ 6.
Wprowadza si¢ nastepujgce zalgczniki, ktore nalezy zataczaé do sprawozdania finansowego:
1. Zat. nr 1. Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskow i strat,
2. Zal. nr 2. Arkusz wylgczen naleznosci i zobowigzan.
3. Zal. nr 3 Arkusz wzajemnych rozliczen z Zestawienia zmian w funduszu.

i




Zatacznik nr |

do Jednolitych zasad dotyczacych ksiggowan
wzajemnych rozrachunkéw pomigdzy
jednostkami organizacyjnymi Gminy
Gniezno, ktore uwzgledniane sa

w facznym sprawozdaniu finansowym

Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskow i strat

Wyszczegolnienie

Przychody

Przychody netto ze sprzedazy produktow

Zmiana stanu produktow (zwigkszenie - warto$¢ dodatnia, zmniejszenie -

wartos$¢ ujemna)

Koszt wytworzenia produktow na wlasne potrzeby jednostki

Przychody netto ze sprzedazy towardw i materialow

Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowej

Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych

Dotacje

il S I L - B L -

Inne przychody operacyjne

Dywidendy 1 udzialy w zyskach

L1

Odsetki

12

Inne

Koszty

Amortyzacja

Zuzycie materiatlow 1 energii

Ustugi obce

Podatki i oplaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia dla pracownikow

e [ R

Pozostate koszty rodzajowe




8. | Wartos¢ sprzedanych towar6w i materiatow

9. | Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

10. | Pozostate obcigzenia

11. | Koszty inwestycji finansowanych ze srodkéw wlasnych samorzadowych
zaktadow budzetowych i dochodow jednostek budzetowych
gromadzonych na wydzielonym rachunku

12. | Pozostate koszty operacyjne

13. | Odsetki
14. | Inne
(glowny ksiggowy) (data) (kierownik/dyrektor)

Druk nalezy wypetni¢ osobno dla kazdej jednostki organizacyjnej, z ktéra wystepujag
powigzania.



I. Arkusz wylaczen naleznosci

Zatgcznik nr 2

do Jednolitych zasad dotyczacych ksiegowan
wzajemnych rozrachunkéw pomiedzy
jednostkami organizacyjnymi Gminy

Gniezno, ktore uwzgledniane sa

w tacznym sprawozdaniu finansowym

Arkusz wylaczen naleznosci i zobowigzan

Nazwa jedriostkl sporzgdZajace] ZESTAWIEINE: .. o.veiss sivseaitmmahnms sanin s s vsibes i s Brssavizess &
Neizova JeinmSTRL POWIEZATE]Y 1 .smnmwasins o5 0 s s e r s E TINS5 06 S S o S s

dlugoterminowe

Lp. Wyszcezegolnienie Nr i nazwa dokumentu Kwota

I. Naleznos$ci
krotkoterminowe

1. | Naleznosci z tytulu
dostaw i ustug

2. | Naleznosci od
budzetow

3. | Naleznosci z tytutu
ubezpieczen i innych
Swiadczen

4. | Pozostale naleznosci

5. | Rozliczenia z tytutlu
srodkéw na wydatki
budzetowe i z tytulu
dochodow
budzetowych

II. | Nalezno$ci




I. Arkusz wylaczen zobowigzan

Nazwa jednostki sporzadzajgce] ZeStaWIBIIET «uviswaisassisasssmmmussmminsssvs o dipss 55 5es avsns
Nazwa jednostki POWIGZANE]: ....ovitiriit et e e

Lp.

Wyszezegdlnienie

Nr i nazwa dokumentu

Kwota

Zobowiazania
dlugoterminowe

II.

Zobowigzania
krotkoterminowe

Zobowiazania z tytulu
dostaw i ushug

Zobowigzania wobec
budzetow

Zobowiazania z tytutu
ubezpieczen i innych
sSwiadczen

Zobowigzania z tytutu
wynagrodzen

Pozostate
zobowiazania

Sumy obce
(depozytowe
zabezpieczenie
wykonania umow)

Rozliczenia z tytutu
srodkow na wydatki
budzetowe i z tytulu
dochodéw
budzetowych

(glowny ksiggowy)

(kierownik/dyrektor)

Druk nalezy wypelnic¢ osobno dla kazdej jednostki organizacyjnej, z ktorg wystepuja
powiazania.




Zalgcznik nr 3

do Jednolitych zasad dotyczacych ksiggowan
wzajemnych rozrachunkéw pomigdzy
jednostkami organizacyjnymi Gminy
Gniezno, ktore uwzgledniane s

w lgcznym sprawozdaniu finansowym

Arkusz wzajemnych rozliczen z Zestawienia zmian w funduszu
Nazwa jednostki sporzgdzajgce] ZeStaWIEIIE, ... .o.evuitineiii et e
Nazwa jednostki POWIAZANE]: ... .ouviriiii ittt

Nieodplatnie otrzymane $rodki trwale i $rodki trwale w budowie oraz wartosci
niematerialne i prawne

Lp. | Nazwa srodka Nr i nazwa dokumentu Wartosé netto
trwalego

ks

P8

Nazwa jednostki sporzadzajace] ZeStaWieIe: ... .....ooeiuiiririitiiiiiiiti e
Nazwa jednostki POWIGZANE]: ... .ouvitt ittt et

Warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych §rodkéw trwalych i Srodkow
trwalych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Lp. | Nazwa srodka Nr i nazwa dokumentu Wartosé netto
trwalego

L.

2.

(gtowny ksiggowy) (data) (kierownik/dyrektor)



