Zarzadzenie Nr 7/2012
Wdéjta Gminy Gniezno

dnia 24 . 04. 2012 roku.

w sprawie szczego6towych zasad rachunkowgisdotyczacej operacji ,Zakup
wyposaznia placu zabaw w miejscowad Osiniec,, w ramach dziatania 413
-Wdraz anie lokalnych strategii rozwoju™ obj ¢tego PROW na lata 2007-2013.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 , art.83 ustawy z dnia 29snieze 994 roku o
rachunkowoéi (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.1223 ze zm.) oraz rozfuzenia Ministra
Finansow z dnia 05 lipca 2010r. w sprawie szczegdllnych zasad rachunkovazs planow
kont dla budzetu paistwa, budietow jednostek samorgdu terytorialnego, jednostek
budztowych, samodowych zaktadow budtowych.......... (Dz.U. z 2010 r. Nr 128, poz.
861) zaradzam, co nagpuje:

§1

Wprowadzam jako obowzujace zasady rachunkowas dotyczce operacji ,Zakup
wyposaznia placu zabaw w miejscowad Osiniec , w zalaczniku do niniejszego
zaradzenia.

§2
Nadzér nad wykonaniem zadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy .
§ 3

Zarzadzenie wchodzi zycie z dniem podpisania z magobowiagzujaca od zaistnienia
pierwszego zdarzenia dotyrzego operacji, po podpisaniu umowy 0 przyznaniu pomocy.



Zal. nr ...1.
Do Zarzdzenie Wajta

Gminy Nr 7/2012..

Zasady rachunkoweoi projektu;Zakup wyposazenia placu zabaw w
miejscowasci Osiniec , W zwizku z podpisaniem umowy 0 przyznaniu
pomocy Nr01027-6930-UM1540040/12 w ramach dziatania 413 ,Yddia
lokalnych strategii rozwoju" obfego PROW na lata 2007-20%31

1. Celem prowadzenia rachunkowbsjest wierne i rzetelne przedstawianie sytuacji
majtkowej i finansowe] Projektu realizowanego w ramach dziatania ,¥édia lokalnych
strategii rozwoju" olgitego PROW na lata 2007-2013.

2 . Beneficjentemsrodkow finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji Projektu w
ramach dziatania ,Wdeanie lokalnych strategii rozwoju " aiggo PROW na lata 2007-
2013 jest Gmina Gniezno, realizatorem ddr&sminy Gniezno.

3. Rachunkow& w zakresie zadafinansowanych z udziategnodkow prowadzona jest z
zachowaniem zasad oba#ujacego zaktadowego planu kont dla beatizi jednostki
budzetowej urad gminy. Dla realizacji projektu wyogbonia s¢ konta z wyroaikiem ,P O" w
przekroju klasyfikacji budgtowe;.

4. Urzad Gminy w Gnienie oraz Budet Gminy (Organ) posiadgjlla Projektu
podstawowy wspélny rachunek bankowy o numerze 26 1020 4115 0000 9002 0004 0832
Do dysponowaniarédkami piengznymi znajdugcymi sk na rachunkach bankowych
upowanione g 0soby zgodnie z petnomocnictwami udzielonymi przez Wojta Gminy.
Dochody i wydatki projektu realizowane sa posednictwem podstawowego rachunku
bankowego.

5.Ksiegi rachunkowe prowadzone & jednostce budtowej w siedzibie Urgdu Gminy

Gniezno Kstgi rachunkowe prowadzone komputerowo w Systemie Finansowo-

Ksieggowym SIGID z Poznania wersja KB 2.41a z dnia 2011.11.22. Ogolna charakterystyka
programu FKB SIGID znajdujegsiv polityce rachunkowad Urzedu Gminy



Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasto zabezpigceadostp do
sprawdzania danych olétene przez informatyka Uegu.

6.W planie finansowym jednostki bugetbwej Urad Gminy wydatki na realizagjProjektu
ujete o w:

- Dziale 010 »Rolnictwo i towiectwo "

- rozdzial- 01041..."Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007- 2013 ,,
Wydatki przed uzyskaniem dofinansowania dokonuje giz podstawowego rachunku
bankowego budetu gminy.

7 Operacje prowadzone w zakresie dochodéw étesdwych z tytutu dofinansowania,
ujmowane g w ksiggach Gminy Gniezno (Organ) Zrealizowane dochody Organu ujmowane
sa W okresie sprawozdawczych jako przychody w jednostcedioej Urad Gminy.

8. Wydatki inwestycji uymuje giw rozbiciu na: sodki unijne oraz udziat gminy z
odpowiedni czwart, cyfra klasyfikacji budetowe.

Wydatki kwalifikowane - §rodki unijne ujmuje siew 8 6067

Wydatki kwalifikowane- § rodki wiasne w § 6069

Wydatki niekwalifikowane -s$rodki wtasne w § 6060

9. Koszty, rozrachunki i wydatki wyoglnia s¢ w ksiggach rachunkowych od momentu
powstania zdarzenia. Zaewidencjonowanie zdanzekontach kosztow i wydatkow , z
uwzgkdnieniem klasyfikacji buzetowej winno nagpi¢ w momencie powstania wydatku, w
tym takze wydatkow, ktére podlegajefundaciji niezatenie od tego, w jakim okresie ta
refundacja naspi.

10. Rachunkow&t budzetu Organu obejmuje operacje kasowe tj. przephnagkédw, a
rachunkowé¢ w jednostce buattowej Urad Gminy- koszty inwestycji, rozrachunki gaoizy
kontrahentami, Urdem i bud&tem.

§2
Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksggowych.

1. Wykonawca zadania sktada faktury VAT i pozostadrespondengjdotyczca
realizowanego zadania w SekretariacieeduGminy Gniezno , ktéry dokonujejej
rejestraciji.

2. Faktury VAT przekazywaneaSkarbnikowi Gminy, ktéry sprawdza, czy przeattoe
dokumenty spetniap wymogiw aktualnych przepisach prawa. deli faktura nie zostata
wystawiona prawidtowo zostaje ona zwrécona wykonawcy do poprawienia poprzez jej
odestanie z pismem wyjaiajacym przyczynezwrotu.
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3. Realizacja wydatkdéw nagiuje zgodnie z projektem, podpisanymi :umpaneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksigowych.

4. Ptatndgci dokonywane gsw formie bezgotowkowej przy zastosowaniu elektronicznej formy
przelewow, na podstawie dokumentow stwierglzagh konieczn& dokonania w/w
przelewu.

5. Dowody ksegowe (faktury) dotyczce zatwierdzenia i akceptacji Projektu finansowego ze
srodkéw unijnych podpisuje Wéjt Gminy.

6. Faktury pod wzgidem merytorycznym opisywane i podpisywana pizez pracownika
ds. zaméwig publicznych i inwestycji, po wc#riejszym dokonaniu przez niego kontroli
tych dokumentéw oraz pedadcza prawidiowe poniesienie wydatkow oraz ich
kwalifikowalnos¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodacgksiych g zgodne z umow

o dofinansowanie projektu, umawwykonaw@ zadania, harmonogramem rzeczowo-
finansowym.

7.Pod wzgidem formalnym i rachunkowym podpisane przez pracownika Referatu
Finansowego oraz opatrzone podpisem Skarbnika. Skarbnik zapewnia «kagodhogi
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.

83

Ewidencje ksiggowe dokumentow i operacji finansowych kggowane g jednoczénie w
ksiggach organu i urzdu gminy.

1. Do prowadzenia ewidenciji realizacji projektu w becie gminy korzysta siz
nastpujacych kont z wyrénikiem ,, PO”:

Konta bilansowe

133 - Rachunek bueétu

140 - Inne odki pientzne

901 - Dochody budetu

902 - Wydatki budztu

960- Skumulowane wyniki buagtu

961 - Wynik wykonania bugetu



Konta pozabilansowe
991- Planowane dochody bietu
992- Planowane wydatki buetu

2. Ewidencja w buzkcie jednostki samogdu terytorialnego:
1) Wptyw srodkéw ze zwrotu wydatkdéw Zgodkéw Unii Europejskiej na rachunek bankowy
133 /901 /klasyfikacja bu@towa/. PO”

2) Wydatki na wydatki magkowe z rachunku buetu 902...PM /133 PO

3) Przekstgowania roczne:

a)wydatkéw zrealizowanych zecgdkéw pomocowych i wkasnych 961 /902 ..PO

b) dochodéw pochodzych z funduszu pomocowego 901 PM 961.

c) przeksggowanie w roku nagpnym 961 /960 PO

d) 3. Do prowadzenia ewidencji realizacjid¢gowe] projektu w jednostce Wyd Gminy
korzysta s} z nasg¢pujacych kont w planie kont wyrdikiem ,PO" :

0118rodki trwate

013 Pozostaterodki trwate

072 Umorzenie pozostatych rédkow trw. ,wart. niematerialnych i prawnych ..

080- Inwestycje frodki trwate w budowie) -numer, nazwa zadania, podziat na
finansowanie ze sodkéw wiasnych i pomocowych , PO,,

130 - Rachunek bigacy jednostki budzetowej-Wydatki
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

720 - Przychdd z tytutu dochodow budetowych

750 - Przychody finansowe

800- Fundusz jednostki

810- Dotacje budetowe , ptatndgci z budzetu srodkoéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

860- Wynik finansowy wydatkow budzetowych
Konta pozabilansowe:

980- Plan finansowy
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998- Zaangaowanie wydatkdéw roku bu@towego
999- Zaangaowanie wydatkow przysztych lat

Analityka do kont prowadzona jest w podziale na zadania w petnej szczegdtowos
klasyfikacji budetowej. Konta rozrachunkowe prowadzore sv podziale klasyfikacji
budztowej i na kontrahentow .

4. Ewidencja w jednostce bietowej:

1) Wplyw faktury za zakuprodka trwategd80 /201 "PO Koszty Projektu wyodibnia s¢
do konta 080 analitycznie dodagc cyfr¢ oraz nazwg zadania oraz wyrohik dla
ewidencji projektu ,PO’

2) wydatki obgte planem finansowym z rachunku bankowego: zaplata faktury za zakup
srodka trwatego 201 ...PO /I30. ..PO. Wydatek wytiiia s¢ do konta 130 literami ,PO”
dodajpc czwary cyfr¢ paragrafu. Na koniec roku przedgdwanie 800/810.Zapftata jest
wtornym zapisem ewidencyjnym do konta 133-Rachunekdiudi organie.

2) Przekstgowanie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw na realiZ@jektu 130 PO
/800.

3) OT- zadanie inwestycyjne seodek trwaty na podstawie protokotu odbioru /080.."PO”.

4) Przeksggowanie w roku nagbnym pod dat przyjecia bilansu wyniku dodatniego 860/800
lub ujemnego 800/860.
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Przechowywanie dokumentéw zwanych z realizagjprojektu przebiega wg. naptijacych
zasad:

1) Oryginaty dokumentow finansowych ( faktury i inne) przechowywarnve Referacie
Finansowym.

2) Dokumentacja zwizana z Projektem, jego rozliczeniem | sprawozdawmzos
przechowywaness na stanowisku inspektora ds. zamaéwpeblicznych.

3) Dokumenty przechowywaneasw wydzielonych segregatorach lub teczkach z
oznakowaniem zgodnym z zasadami promocji projektu przez okres ustanowiony w ustawie o
dofinansowanie.

4) Po zakaczeniu realizacji Projektu i rozliczeniu finansowym przez Instytnajzdzapca
dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 przekazane zodararchiwum zaktadowego
znajdupcego st w siedzibie Urgdu Gminy.

5) Dokumentacja dotyagza realizacji Projektu przez Gmingniezno przechowywana
bedzie w archiwum zaktadowym zgodnie z umpavdofinansowanie do Projektu.



