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1. Zakres $Swiadczonej ustugi

Podziatu nieruchomosci dokonuje sie na wniosek i koszt osoby, ktdra ma w tym interes prawny.

Jezeli nieruchomosc jest objeta wspotwiasnoscig lub wspdtuzytkowaniem wieczystym, podziatu mozna dokonaé na wniosek
wspotwiascicieli albo wspétuzytkownikéw wieczystych.

Projekt podziatu nieruchomosci opracowuje, na wniosek osoby zainteresowanej, osoba posiadajgca uprawnienia zawodowe
w tym zakresie (wg ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne).

2. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy
Etap | — opiniowanie wstepnego projektu podziatu nieruchomosci
1. wniosek o podziat nieruchomosci
dokument stwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci (aktualny odpis ksiegi wieczystej)
Wypis z rejestru gruntéw
Kopia mapy ewidencyjnej
decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli byta wydana przed dniem ztozenia
wniosku o podziat nieruchomosci (w przypadku braku planu miejscowego)
6. wstepny projekt podziatu z wyjatkiem podziatéw realizowanych w oparciu o art. 95 ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
Etap Il - wydawanie decyzji
7. wniosek o podziat nieruchomosci
8. protokdt z przyjecia granic nieruchomosci
9. wykaz zmian gruntowych
10. wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek w katastrze nieruchomosci jest inne niz w ksiedze
wieczystej
11. mapa z projektem podziatu

vk wnN

3. Ztozenie wniosku drogg elektroniczna

Poprzez Elektroniczng Skrzynke Podawczg. W celu ztozenia dokumentu elektronicznego nalezy wypetnic¢ dostepny formularz
i opatrzy¢ go bezpiecznym podpisem elektronicznym wygenerowanym w oparciu o certyfikat kwalifikowany wydany przez
dowolnego polskiego wystawce.

4. Optaty
Nie podlega optacie skarbowej

5. Miejsce ztozenia dokumentéw

1) W przypadku gdy dokumenty sg przesytane:

Urzad Gminy Gniezno,

62-200 Gniezno,

al.Reymonta 9-11

2) W przypadku gdy dokumenty s3 sktadane w sekretariacie Urzedu:

Sekretariat Urzedu Gminy Gniezno,

al. Reymonta 9-11, pietro (w poniedziatki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do pigtku- godz. od 7.15 do 15.00)

6. Osoby do kontaktu
Marek Jézeféow al. Reymonta 9-11, | pietro,
pokdj nr 17, tel: 61 42457 56

7. Sposdb i termin zatatwienia

Postepowanie o podziat nieruchomosci odbywa sie dwuetapowo (za wyjatkiem podziatéw dokonywanych w trybie art. 95
ustawy o gospodarce nieruchomosciami).

Po ztozeniu kompletnego wniosku i wydaniu postanowienia wyrazajgcego opinie o zgodnosci proponowanego podziatu
nieruchomosci, uprawniony geodeta sporzadza mape z projektem podziatu. Po przyjeciu projektu podziatu do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego i dostarczeniu do tutejszego urzedu, organ wydaje decyzje
zatwierdzajgcg podziat.

Wstepny projekt podziatu opiniowany postanowieniem a projekt podziatu zatwierdzany decyzjg administracyjng. Termin
zatatwienia nie pozniej niz w ciggu dwdch miesiecy



http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/6_a/a_03/a_03_01.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/6_a/a_03/a_03_01.pdf

8. Tryb odwotawczy

Na postanowienie przystuguje stronie zazalenie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Poznaniu za posrednictwem
Wjta Gminy Gniezno w terminie 7 dni od daty jego otrzymania.

Od decyzji przystuguje stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Poznaniu za posrednictwem Wéjta
Gminy Gniezno w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

9. Podstawa prawna

1. Dziat lll Rozdziat 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami ( Dz. U. 2016. 2147 ze zm.)
2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu dokonywania podziatéw
nieruchomosci ( Dz.U.2004. 268., poz.2663)
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2017. 1257.)
10. Uwagi
1. Rodzaj sktadanego wniosku i dotgczanych wraz z nim dokumentéw zalezy od trybu dokonywania podziatu. Podziaty
dokonywane sg zgodnie z ustaleniami planu miejscowego, w przypadku braku planu miejscowego, jezeli
nieruchomos¢ potozona jest na obszarze nieobjetym obowigzkiem sporzadzenia tego planu — podziatu mozna
dokonaé, jezeli nie jest sprzeczny z przepisami odrebnymi albo jest zgodny z warunkami okreslonymi w decyzji o
warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.
2. Podziaty nieruchomosci niezaleznie od ustalen planu miejscowego lub decyzji o warunkach zabudowy dokonuje sie
tylko w przypadkach wymienionych w art. 95 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.
3. W przypadku podziatu budynku usytuowanego na nieruchomosci gruntowej do wniosku nalezy zatgczy¢ rzuty
poszczegdlnych kondygnacji budynku.
Opracowat Marek Jozefow 2 listopad 2017 r.
Sprawdzit Anna Pacholczyk 9 listopad 2017 r.
Zatwierdzit Anna Pacholczyk 1 grudnia 2017 r.
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Marek Jozefow 2 listopada 2017
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