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KARTA USŁUGI A-02 

Sporządzanie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub 
zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego 

Wersja Nr  1 

Data zatwierdzenia: 
2017-12-01 Gniezno 

 
1. Zakres świadczonej usługi 
Sporządzanie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, zmiana miejscowego planu zagospodarowania 
przestrzennego, zmiana studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego Gminy Gniezno 
 

2. Dokumenty niezbędne do załatwienia sprawy 
1) Wypełniony wniosek. 
2) Załączniki: 
– w przypadku wnioskowania o sporządzenie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, zmianę miejscowego 
planu zagospodarowania przestrzennego, zmianę studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego 
Gminy Gniezno dla części działki proszę załączyć mapę z oznaczeniem terenu, którego dotyczy wniosek. 
 

3. Złożenie wniosku drogą elektroniczną 
Poprzez Elektroniczną Skrzynkę Podawczą. W celu złożenia dokumentu elektronicznego należy wypełnić 
dostępny formularz i opatrzyć go bezpiecznym podpisem elektronicznym wygenerowanym w oparciu o certyfikat 
kwalifikowany wydany przez dowolnego polskiego wystawcę 
 

4. Opłaty 
Nie podlega opłacie skarbowej 
 

5. Miejsce złożenia dokumentów 
1) W przypadku gdy dokumenty są przesyłane: 
Urząd Gminy Gniezno, 
62-200  Gniezno,  
al.Reymonta 9-11 
2) W przypadku gdy dokumenty są składane w sekretariacie Urzędu:  
Sekretariat Urzędu Gminy Gniezno,  
al. Reymonta 9-11, pietro (w poniedziałki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do piątku- godz. od 7.15 do 15.00) 
 

6. Osoby do kontaktu 
Marek Józefów   al. Reymonta 9-11,  I piętro, pokój nr 17, tel:  61 424 57 56 

 

7. Sposób i termin załatwienia 
Nie określa się. Czynności organu w zakresie sporządzenia zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego 
wynikają z wymogów ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym oraz przepisów odrębnych. 
W ciągu 30 dni wnioskodawca jest informowany o wpisaniu do rejestru, o którym mowa w art. 31 ustawy z dnia 27 marca 
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym. 
 

8. Tryb odwoławczy 
Nie przysługuje. Zaskarżeniu do sądu administracyjnego podlega uchwała Rady Gminy w sprawie miejscowego planu 
zagospodarowania przestrzennego w trybie określonym w ustawie z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym. 
Rozstrzygnięcia Wójta Gminy o nieuwzględnieniu wniosków oraz uwag dotyczących projektu miejscowego planu 
zagospodarowania przestrzennego nie podlegają zaskarżeniu do sądu administracyjnego. 
 

9. Podstawa prawna 
Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym. 
 

10. Uwagi 
Brak uwag 
   

Opracował Marek Józefów 2 listopad 2017 r. 

Sprawdził  Anna Pacholczyk 9 listopad 2017 r. 

Zatwierdził Anna Pacholczyk 1 grudnia 2017 r. 

Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty Marek Józefów 2 listopad 2017 r. 

   

 

http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/6_a/a_02/a_02_01.pdf

