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1. Zakres świadczonej usługi 
Wydawanie informacji o przeznaczeniu terenów w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego a w przypadku 
ich braku w studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy Gniezno. 
 

2. Dokumenty niezbędne do załatwienia sprawy 
Wypełniony wniosek 
 

3. Złożenie wniosku drogą elektroniczną 
Poprzez Elektroniczną Skrzynkę Podawczą. W celu złożenia dokumentu elektronicznego należy wypełnić dostępny formularz 
i opatrzyć go bezpiecznym podpisem elektronicznym wygenerowanym w oparciu o certyfikat kwalifikowany wydany przez 
dowolnego polskiego wystawcę. 
 

4. Opłaty 
Opłata skarbowa - od wydania zaświadczenia - 17 zł 
Zapłaty opłaty skarbowej dokonuje się gotówką w kasie Urzędu Gminy w Gnieźnie, al. Reymonta 9-11 lub bezgotówkowo na 
rachunek PKO BP Oddział w Gnieźnie nr 26 1020 4115 0000 9002 0004 0832 
 

5. Miejsce złożenia dokumentów 
1) W przypadku gdy dokumenty są przesyłane: 
Urząd Gminy Gniezno, 
62-200  Gniezno,  
al.Reymonta 9-11 
2) W przypadku gdy dokumenty są składane w sekretariacie Urzędu:  
Sekretariat Urzędu Gminy Gniezno,  
al. Reymonta 9-11, pietro (w poniedziałki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do piątku- godz. od 7.15 do 15.00) 
 

6. Osoby do kontaktu 
1. Marek Józefów 
 

- al. Reymonta 9-11, I piętro, pokój nr 17, tel:  61 424 57 56 

7. Sposób i termin załatwienia 
Nie później niż w terminie siedmiu dni od daty złożenia wniosku. 
 

8. Tryb odwoławczy 
Od sposobu rozstrzygnięcia sprawy nie przysługuje odwołanie. 
 

9. Podstawa prawna 
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego. 
 

10. Uwagi 
Bez uwag 
 
   

Opracował Marek Józefów 2 listopad 2017 r. 

Sprawdził  Anna Pacholczyk 9 listopad 2017 r. 

Zatwierdził Anna Pacholczyk 1 grudnia 2017 r. 

Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty Marek Józefów 2 listopad 2017 r. 

   

 

http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/6_a/a_01/a_01_01.pdf

