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1. Zakres świadczonej usługi 
Rozłożenie na raty opłaty adiacenckiej 
 

2. Dokumenty niezbędne do załatwienia sprawy 
 Wniosek o rozłożenie na raty opłaty adiacenckiej 
Załączniki: 
MK-07-01 – wniosek o rozłożenie na raty opłaty adiacenckiej 
 

3. Złożenie wniosku drogą elektroniczną 
Brak możliwości złożenia wniosku drogą elektroniczną 
 

4. Opłaty 
Nie podlega opłacie skarbowej 
 

5. Miejsce złożenia dokumentów 
1) W przypadku gdy dokumenty są przesyłane: 
Urząd Gminy Gniezno, 
62-200  Gniezno,  
al.Reymonta 9-11 
2) W przypadku gdy dokumenty są składane w sekretariacie Urzędu:  
Sekretariat Urzędu Gminy Gniezno,  
al. Reymonta 9-11, piętro (w poniedziałki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do piątku- godz. od 7.15 do 15.00) 
 

6. Osoby do kontaktu 
Sławomir Gabryszak 

 
- al. Reymonta 9-11, piętro, pokój nr 19, tel:  61 424-57-57 

7. Sposób i termin załatwienia 
Bez zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowane nie później niż w ciągu 2 
miesięcy od dnia wszczęcia postępowania. Organ w przypadku niezałatwienia sprawy we właściwym terminie obowiązany 
jest zawiadomić Stronę, podając przyzynę niedotrzymania terminu oraz wskazując nowy termin załatwienia sprawy. 
 

8. Tryb odwoławczy 
Odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Poznaniu w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji o 
opłacie adiacenckiej, za pośrednictwem Wójta Gminy Gniezno 
 

9. Podstawa prawna 
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 2016 r., poz. 2147 ze zm.) 
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz.1257 ze zm.) 
Uchwałą nr LVI/401/2014 Rady Gminy Gniezno z dnia 8 sierpnia 2014 r. w sprawie ustalenia wysokości stawki procentowej 
opłaty adiacenckiej 
 
10. Uwagi 
Wniosek o rozłożenie na raty opłaty adiacenckiej musi być złożony przed wydaniem decyzji o naliczeniu tej opłaty. 
·  Należność gminy z  tytułu rozłożenia na raty opłaty adiacenckiej podlega zabezpieczeniu, poprzez ustanowienie hipoteki. 
Decyzja o ustaleniu opłaty adiacenckiej stanowi podstawę wpisu do księgi wieczystej. 
·  Raty podlegają oprocentowaniu przy zastosowaniu stopy procentowej równej stopie redyskonta weksli stosowanej przez 
Narodowy Bank Polski. 
·  Obowiązek wnoszenia opłaty adiacenckiej powstaje po upływie 14 dni od dnia, w którym decyzja o ustaleniu opłaty stała 
się ostateczna. W przypadku rozłożenia opłaty na raty obowiązek ten dotyczy wpłacenia pierwszej raty. 
   

Opracował Sławomir Gabryszak 02 listopada 2017 

Sprawdził  Gabriela Cempel 09 listopada 2017 

http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/5_mk/mk_07/mk_07_01.pdf
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