KARTA UStUGI MIK-03

Wersja Nr 1
Urzad Gminy Ustalenie adresu nieruchomosci Data zatwierdzenia:
Gniezno 2017-12-01

1. Zakres $wiadczonej ustugi
Ustalenie adresu nieruchomosci

2. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy

e wypetniony wniosek o ustalenie numeru porzagdkowego

o dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci

e dowdd wniesienia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia
Zataczniki:
MK-03-01 — wniosek o ustalenie numeru porzagdkowego

3. Ztozenie wniosku drogg elektroniczna
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczng

4. Optaty

Opfata skarbowa w wysokosci: 17 zt za wydanie zaswiadczenia

Uwaga: nie podlega optacie skarbowej czynno$¢ ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Optate skarbowa nalezy optacié:

e  za posSrednictwem Bankdéw badz Poczty (wedtug obowigzujgcych cennikow oraz taryf),
e w punkcie kasowym BS w Urzedzie Gminy Gniezno (bez dodatkowych optat),

e narachunek bankowy: Urzagd Gminy Gniezno, Numer konta: 26 1020 4115 0000 9002 0004 0832 z dopiskiem —
optata dot. ,nadania nr posesji” i ,,imie i nazwisko wnioskodawcy”

5. Miejsce ztozenia dokumentéw

W przypadku gdy dokumenty sg przesytane:

Urzad Gminy Gniezno,

62-200 Gniezno,

al. Reymonta 9-11

W przypadku gdy dokumenty sg sktadane w sekretariacie Urzedu:

Sekretariat Urzedu Gminy Gniezno,

al. Reymonta 9-11, pietro (w poniedziatki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do pigtku- godz. od 7.15 do 15.00)

6. Osoby do kontaktu
1. Sfawomir Gabryszak - al. Reymonta 9-11, pietro, pokdj nr 19, tel. 61 424-57-57

7. Sposoéb i termin zatatwienia
niezwtocznie lecz nie dtuzej niz 30 dni

8. Tryb odwotawczy
nie przystuguje

9. Podstawa prawna
1) Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2016 r., poz. 2147 ze zm.)

10. Uwagi

1) w przypadku wspdétwtasnosci (wieczystego wspotuzytkowania) wniosek podpisujg wszyscy wspotwtasciciele (wieczysci
wspotuzytkownicy),;

2) jezeli wniosek sktada inna osoba niz osoba fizyczna, to powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do sktadania
os$wiadczenia woli;



http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/5_mk/mk_03/mk_03_01.pdf

3) wypis z katastru nieruchomosci oraz mapy mozna uzyskac w Starostwie Powiatowym w GniezZnie;

4) w przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupetnienia.
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