KARTA UStUGI FNK-L5

Udzielenia pomocy w sptacie naleznosci pienieznych Wersja Nr 1
Urzad Gminy o charakterze cywilnoprawnym : rozitozenie na raty, Data zatwierdzenia:
Gniezno odroczenie terminu ptatnosci lub umorzenie. 2017-12-01

1. Zakres Swiadczonej ustugi
Udzielenia pomocy w sptacie naleznosci pienieznych o charakterze cywilnoprawnym: roztozenie na raty, odroczenie terminu
ptatnosci lub umorzenie.

2. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy
Whiosek o udzielenie ulgi w sptacie naleznosci cywilnoprawnych — zatgcznik 1, zawierajgcy nastepujace dane:
e nazwisko i imie/nazwa przedsiebiorstwa,
e adres/adres siedziby przedsiebiorstwa,
e okreslenie tytutu naleznosci - czynsz za dzierzawe gruntu, nieruchomosci, lokalu mieszkalnego lub inne
zobowigzania albo optaty lokalne,
e wskazanie jakiego rodzaju pomocy dotyczy wniosek — umorzenie, odroczenie, roztozenie na raty naleznosci
pienieznych,
e uzasadnienie prosby zawartej we wniosku - wskazanie interesu publicznego lub waznego interesu wnioskodawcy
e data i podpis/podpisy 0séb uprawnionych do reprezentowania przedsiebiorstwa.
Zatgczniki
e  Osoby fizyczne:
e  oswiadczenie o stanie rodzinnym, majatku, dochodach i Zrédtach utrzymania- zatgcznik nr 2
e  Osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé gospodarcza, rolnicy, osoby prawne :
e Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis - zatgcznik nr 3
e wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie Wnioskodawca otrzymat w roku,
w ktorym ubiega sie o pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat obrotowych albo oswiadczenie o wielkosci
pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie lub oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.
Dokumenty potwierdzajgce okolicznosci podane we wniosku, obrazujace sytuacje materialng wnioskodawcy (kopie
rachunkow, optat na utrzymania, zaswiadczenia o dochodach itp.) oraz inne dokumenty moggce mie¢ wptyw na
rozstrzygniecie sprawy.

3. Ztozenie wniosku drogg elektroniczna
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczng

4. Optaty
Nie dotyczy

5. Miejsce ztozenia dokumentéw

1) W przypadku gdy dokumenty sg przesytane:

Urzad Gminy Gniezno,

62-200 Gniezno,

Al. Reymonta 9-11

2) W przypadku gdy dokumenty s3 sktadane w sekretariacie Urzedu:

Sekretariat Urzedu Gminy Gniezno,

al. Reymonta 9-11, pietro (w poniedziatki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do pigtku- godz. od 7.15 do 15.00)

6. Osoby do kontaktu
1. Katarzyna Borucka - al. Reymonta 9-11, parter, pokdj nr 5, tel: 61 424 57 50

7. Sposoéb i termin zatatwienia

Zatatwienie kompletnych wnioskow nastepuje bez zbednej zwtoki.

W przypadku wnioskéw wymagajacych przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego zatatwienie sprawy nastepuje nie
pdzniej niz w ciggu miesigca od dnia ztozenia wniosku.

Sprawy szczegdlnie skomplikowane zatatwiane sg nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia ztozenia wniosku.

0O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w ustawowym terminie, interesant zostaje zawiadomiony pisemnie, z podaniem
przyczyn oraz wskazaniem nowego terminu zatatwienia sprawy.

8. Tryb odwotawczy
Nie dotyczy



http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/fnk/fnk_15/fnk_15_01.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/fnk/fnk_15/fnk_15_02.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/fnk/fnk_15/fnk_15_03.pdf

9. Podstawa prawna

Uchwata nr XVIIl/113/2016 Rady Gminy Gniezno z dnia 15 lutego 2016 r. w sprawie okres$lenia szczegétowych zasad, sposobu
i trybu udzielania ulg w sptacie naleznosci pienieznych majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Gminie Gniezno
lub jej jednostkom podlegtym, warunkéw dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga stanowic

bedzie pomoc publiczng oraz wskazania organdw uprawnionych do udzielania ulg.

Uchwata do wgladu - http://edziennik.poznan.uw.gov.pl/WDU P/2016/1475/akt.pdf

10. Uwagi
Brak uwag
Opracowat Katarzyna Borucka 2 listopada 2017
Sprawdzit Anna Pacholczyk 9 listopada 2017
Zatwierdzit Anna Pacholczyk 1 grudnia 2017
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Katarzyna Borucka 2 listopada 2017

Data wydruku: 1 grudnia 2017
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