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1. Zakres świadczonej usługi 
Wydawanie zaświadczenia o wielkości użytków rolnych gospodarstwa rolnego, na wniosek -  osobie, której dotyczą dane 
zawarte w zaświadczeniu. 
 

2. Dokumenty niezbędne do załatwienia sprawy 
1) Dowód tożsamości. 
2) Wniosek o wydanie zaświadczenia  zawierający: datę, dane wnioskodawcy oraz cel, któremu ma służyć zaświadczenie 
(drukowany na miejscu na ustną prośbę) oraz podpis wnioskodawcy.   
 

3. Złożenie wniosku drogą elektroniczną 
Brak możliwości złożenia wniosku drogą elektroniczną. 
 

4. Opłaty 
Zwolnione z opłaty. 
 

5. Miejsce złożenia dokumentów 
1) W przypadku gdy dokumenty są przesyłane pocztą, na adres: 
Urząd Gminy Gniezno, 
62-200  Gniezno,  
al. Reymonta 9-11 
2) W przypadku gdy dokumenty są składane osobiście:  
 w pokoju nr 7 - parter Urzędu Gminy Gniezno, al. Reymonta 9-11 lub w Sekretariacie - piętro, pokój nr 22 
 (w poniedziałki, w godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do piątku w godz. od 7.15 do 15.00) 
 

6. Osoby do kontaktu 
1. Anna Hoffmann 
2. Dorota Wiśniewska 
3. Andrzej Trzciński 
 

- al. Reymonta 9-11, parter, pokój nr 7, tel. 614245764 

7. Sposób i termin załatwienia 
1) W sprawie aktualnych danych będących w posiadaniu Urzędu Gminy: 
- w przypadku gdy wniosek jest składany osobiście - wydanie  „od ręki” zaświadczenia - po sprawdzeniu  
   tożsamości i uzyskaniu potwierdzenia odbioru; 
- w przypadku gdy wniosek jest przesyłany pocztą - wydanie niezwłocznie oraz wysłanie za potwierdzeniem 
   odbioru-  na adres wskazany  we wniosku. 
2) W sprawie danych archiwalnych lub takich, których jeszcze nie zdążył uzyskać Urząd Gminy - w terminie  
    30 dni od dnia złożenia wniosku. 
 

8. Tryb odwoławczy 
Odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji odmawiającej 
wydanie zaświadczenia, za pośrednictwem Wójta Gminy Gniezno 
 

9. Podstawa prawna 
Ustawa z dnia 6 listopada o opłacie skarbowej t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1827 z późniejszymi zmianami. 
 

10. Uwagi 
Informacje objęte tajemnicą skarbową nie mogą być przekazywane  innej osobie, jeżeli osoba której dotyczą nie wyraziła 
na to pisemnej zgody. 
 
   

Opracował Anna Hoffmann 2017-11-02 

Sprawdził  Andrzej Trzciński 2017-11-09 

Zatwierdził Anna Pacholczyk 2017-12-01 

Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty Anna Hoffmann 2017-11-02 

 


