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1. Zakres świadczonej usługi 
Umorzenia i ulgi opłaty adiacenckiej  
 

2. Dokumenty niezbędne do załatwienia sprawy 
1) dokumenty potwierdzające uzyskiwane dochody wnioskodawcy oraz osób wspólnie z nim prowadzących 

gospodarstwo domowe, w ostatnim kwartale oraz roku podatkowym, poprzedzającym złożenie podania (tj. 
odpowiednio zaświadczenie z zakładu pracy, odcinek świadczenia ZUS, karta bezrobotnego z PUP, zaświadczenie o 
zasiłkach pobieranych z GOPS oraz rozliczenie roczne dochodów członków rodziny PIT), 

2) oświadczenie wnioskodawcy o ilości osób pozostających na utrzymaniu oraz o wysokości miesięcznych kosztów 
utrzymania, wraz z załączonymi dowodami zapłaty, 

3) inne dokumenty uzasadniające podanie o zastosowanie ulgi, 
4) dodatkowo dla przedsiębiorcy wymagane jest dołączenie zaświadczeń o otrzymanej pomocy publicznej, jaką 

otrzymał w ciągu 3 ostatnich lat budżetowych poprzedzających dzień wystąpienia z wnioskiem o udzielenie pomocy  
oraz dokument potwierdzający wysokość osiągniętego dochodu z okresu dwóch ostatnich kwartałów. 

 

3. Złożenie wniosku drogą elektroniczną 
Brak możliwości złożenia wniosku drogą elektroniczną 
 

4. Opłaty 
Brak opłat 

  
5. Miejsce złożenia dokumentów 
1) W przypadku gdy dokumenty są przesyłane: 
Urząd Gminy Gniezno, 
62-200  Gniezno,  
al. Reymonta 9-11 
2) W przypadku gdy dokumenty są składane w sekretariacie Urzędu:  
Sekretariat Urzędu Gminy Gniezno,  
al. Reymonta 9-11, piętro (w poniedziałki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do piątku- godz. od 7.15 do 15.00) 
 

6. Osoby do kontaktu 
1. Sławomir Gabryszak 

 
- al. Reymonta 9-11, piętro, pokój nr 19, tel.  61 424-57-57 

7. Sposób i termin załatwienia 
1) W ciągu 30 dni od daty złożenia wniosku 
lub 
2) Jeśli rozpatrzenie wniosku wymaga przeprowadzenie postępowania wyjaśniającego - zgodnie z przepisami ustawy 
Kodeks postępowania administracyjnego. 
 

8. Tryb odwoławczy 
Odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Poznaniu w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji, za 
pośrednictwem Wójta Gminy Gniezno 
 

9. Podstawa prawna 
1) Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (Dz.U. z 2016 r. poz. 2147 ze zm.) 
2) Uchwała nr XVIII/113/2016 Rady Gminy Gniezno w sprawie szczegółowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w 

spłacie należności pieniężnych, mających charakter cywilnoprawny, przypadających Gminie Gniezno lub jej 
jednostkom podległym, warunków dopuszczalności pomocy publicznej w przypadkach, w których ulga będzie 
stanowić pomoc publiczną oraz wskazania organów uprawnionych do udzielania ulg. 

 
10. Uwagi 

1) W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia. Rozpatrzenie 
wniosku jest uzależnione od dostarczenia wymaganych dokumentów. 
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Organ podatkowy doręcza pisma za pokwitowaniem przez pocztę, swoich pracowników lub przez inne upoważnione osoby lub 
organy.  

 
   

Opracował Sławomir Gabryszak 02 listopada 2017 

Sprawdził  Gabriela Cempel 09 listopada 2017 

Zatwierdził Anna Pacholczyk 01 grudnia 2017 

Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty Sławomir Gabryszak 02 listopada 2017 

 


