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1. Zakres świadczonej usługi 
Opodatkowanie osób fizycznych podatkiem rolnym, podatkiem leśnym oraz podatkiem od nieruchomości 
 
2. Dokumenty niezbędne do załatwienia sprawy 
Wypełniona informacja w sprawie podatków:  
- rolnego IR-1 (FNK-01-01), ZIR-1 (FNK-01-02), ZIR-2 (FNK-01-03), ZIR-3 (FNK-01-04) 

- leśnego IL-1 (FNK-01-05), ZIL-1 (FNK-01-06), ZIL-2 (FNK-01-07), ZIL-3 (FNK-01-08) 

- od nieruchomości IN-1 (FNK-01-09), ZIN-1 (FNK-01-10), ZIN-2 (FNK-01-11), ZIN-3 (FNK-01-12) 

(druki do pobrania w Biurze Obsługi Klienta oraz w pokoju nr 6 lub na stronie www.urzadgminy.gniezno.pl).  
Przedłożenie do wglądu aktu notarialnego lub innego dokumentu stwierdzającego nabycie nieruchomości, umowy 
dzierżawy, najmu zawartej z gminą lub Skarbem Państwa, lub - w przypadku doręczenia informacji pocztą - przesłanie jego 
kserokopii. 
 
3. Złożenie wniosku drogą elektroniczną 
Za pośrednictwem ePUAP 
 
4. Opłaty 
Nie podlega opłacie 
 

5. Miejsce złożenia dokumentów 
1) W przypadku gdy dokumenty są przesyłane pocztą, na adres: 
Urząd Gminy Gniezno 
Al. Reymonta 9-11  
62-200  Gniezno  
2) W przypadku gdy dokumenty są składane osobiście  
w Biurze Obsługi Klienta Urzędu Gminy Gniezno, Al. Reymonta 9-11, 62-200 Gniezno 
(w poniedziałki w godz. od 8.00 do 16.00, od wtorku do piątku w godz. od 7.00 do 15.00) 
 

6. Osoby do kontaktu 
1. Adam Galus 
2. Dorota Wiśniewska 
 

Pokój nr 6 tel. 614245764 
 

7. Sposób i termin załatwienia 
1) Gdy kwota zobowiązania jest większa od kosztów doręczenia - zarejestrowanie w ewidencji podatkowej  oraz wydanie 
decyzji w sprawie ustalenia zobowiązania podatkowego: 
- w ciągu 30 dni od wszczęcia postępowania podatkowego 
lub - jeżeli zgodnie z przepisem podatkowym obowiązek podatkowy powstaje z początkiem następnego roku, w terminie 
do  1 marca następnego roku. 
2) Gdy kwota zobowiązania jest mniejsza od kosztów doręczenia - zarejestrowanie w ewidencji podatkowej i 
pozostawienie informacji w aktach - bez wysyłania decyzji.  

 I rata podatku płatna do 15 marca każdego roku 

 II rata podatku płatna do 15 maja każdego roku 

 III rata podatku płatna do 15 września każdego roku 

 IV rata podatku płatna do 15 listopada każdego roku 

Kwota podatku, która nie przekracza 100 złotych, jest płatna jednorazowo w terminie płatności pierwszej raty. 

 

8. Tryb odwoławczy 
Odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji, za pośrednictwem 
Wójta Gminy Gniezno 
 

http://www.urzadgminy.gniezno.pl/gniezno/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/fnk/fnk-01/fnk-01-01.pdf
http://www.urzadgminy.gniezno.pl/gniezno/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/fnk/fnk-01/fnk-01-02.pdf
http://www.urzadgminy.gniezno.pl/gniezno/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/fnk/fnk-01/fnk-01-03.pdf
http://www.urzadgminy.gniezno.pl/gniezno/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/fnk/fnk-01/fnk-01-04.pdf
http://www.urzadgminy.gniezno.pl/gniezno/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/fnk/fnk-01/fnk-01-05.pdf
http://www.urzadgminy.gniezno.pl/gniezno/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/fnk/fnk-01/fnk-01-06.pdf
http://www.urzadgminy.gniezno.pl/gniezno/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/fnk/fnk-01/fnk-01-07.pdf
http://www.urzadgminy.gniezno.pl/gniezno/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/fnk/fnk-01/fnk-01-08.pdf
http://www.urzadgminy.gniezno.pl/gniezno/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/fnk/fnk-01/fnk-01-09.pdf
http://www.urzadgminy.gniezno.pl/gniezno/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/fnk/fnk-01/fnk-01-10.pdf
http://www.urzadgminy.gniezno.pl/gniezno/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/fnk/fnk-01/fnk-01-11.pdf
http://www.urzadgminy.gniezno.pl/gniezno/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/fnk/fnk-01/fnk-01-12.pdf
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9. Podstawa prawna 
1) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1325 ze zmianami) 
2) Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (t.j. Dz. U. z  2020 r. poz. 333) 
2a) Aktualna Uchwała Rady Gminy Gniezno w sprawie obniżenia średniej ceny skupu 1 dt(q) żyta dla potrzeb obliczania 
podatku rolnego na obszarze Gminy Gniezno 
3) Ustawa z 30 października 2002 r. o podatku leśnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 888) 
4) Ustawa z 12 stycznia 1991r. o podatkach i opłatach lokalnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1170) 
4a) Aktualna Uchwała Rady Gminy Gniezno w sprawie: określenia wysokości stawek podatku od nieruchomości 
 
 

10. Uwagi  
POZOSTAŁE INFORMACJE I UWAGI Postępowanie podatkowe wszczyna się z urzędu lub z dniem złożenia informacji IR-1, 
IL-1 lub IN-1, wraz z załącznikami przez podatnika, który jest zobowiązany do jej złożenia w terminie 14 dni od zdarzenia 
mającego wpływ na powstanie lub zmianę wysokości zobowiązania podatkowego. 
 

Wpłaty podatku należy dokonywać, bez wezwania organu podatkowego, na indywidualny numer konta lub 

rachunek ogólny Urzędu Gminy Gniezno na konto: PKO BP SA o/Gniezno 26 1020 4115 0000 9002 0004 0832  

   

Opracował Dorota Wiśniewska 09 lipca 2021 

Sprawdził  Adam Galus 09 lipca 2021 

Zatwierdził Hanna Wrzaskowska 15 lipca 2021 

Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty Adam Galus 09 lipca 2021 

   

 


