KARTA UStUGI DG-02

. Zmiana wpisu w Centralnej Ewidencji i Informacji o Wersja Nr 1
rzad Sminy Dziatalnosci Gospodarczej Data zatwierdzenia:
Gniezno P J 5017.12-01

1. Zakres $Swiadczonej ustugi
Przekazywanie danych wniosku o zmiane wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

2. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy

e Whniosek CEIDG-1 wypetniony przez przedsiebiorce komputerowo albo na maszynie lub dtugopisem pismem
wyraznym bez poprawek i skreslen.

e W zaleznosci od potrzeb dodatkowo:
cze$é CEIDG - MW - Dodatkowe miejsca wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej,
czes$¢ CEIDG - RB - Informacja o rachunkach bankowych,
cze$¢ CEIDG — RD - Wykonywana Dziatalno$¢ Gospodarcza,
czes$¢ CEIDG - SC - Udziat w spétkach cywilnych,
cze$¢ CEIDG — POPR - Formularz stuzy do dokonywania korekt w przypadku pomytek
cze$¢ CEIDG — PN - Udzielone petnomocnictwa

e Dowdd osobisty

e Whniosek przestany do Urzedu Gminy listem poleconym powinien byé opatrzony notarialnym poswiadczeniem
podpisu wnioskodawcy.

Whnioski stanowig zatgcznik do niniejszej procedury.

3. Ztozenie wniosku drogg elektroniczna
Istnieje taka mozliwos¢ na stronie CEIDG:
Aby zarejestrowac dziatalnos$¢ gospodarczg jako osoba fizyczna mozesz wybrac jeden z trybdw postepowania:

e  Zalogowanie sie do CEIDG, wypetnienie wniosku on-line i ztozenie (podpisanie) go elektronicznie.

e Bez logowania sie do CEIDG, przygotowanie wniosku on-line i podpisanie go w dowolnej gminie (zapamietaj nr
whniosku).

e Pobraniei ztozenie wniosku papierowego w gminie. Gmina przeksztatca go na wniosek elektroniczny.

e  Przestanie wniosku listem poleconym do wybranej gminy. Podpis musi by¢ notarialnie potwierdzony.

e  Przygotuj wniosek o zmiane wpisu w CEIDG bez logowania

4. Optaty
Brak optat

5. Miejsce ztozenia dokumentéw

1) W przypadku gdy dokumenty sg przesytane:

Urzad Gminy Gniezno,

62-200 Gniezno,

al. Reymonta 9-11

2) W przypadku gdy dokumenty sg sktadane w sekretariacie Urzedu:

Sekretariat Urzedu Gminy Gniezno,

al. Reymonta 9-11, pietro (w poniedziatki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do piatku- godz. od 7.15 do 15.00)

6. Osoby do kontaktu
1. Katarzyna Borucka - al. Reymonta 9-11, parter, pokdj nr 5, tel: 61 424 57 60

7. Sposdb i termin zatatwienia
e Organ gminy przesyta wniosek CEIDG -1 do Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o DziatalnoSci Gospodarczej nie pdzniej
niz nastepnego dnia roboczego od dnia otrzymania prawidtowo wypetnionego wniosku.
e Jezeli wniosek CEIDG-1 jest niepoprawny, organ gminy niezwtocznie wzywa do skorygowania lub uzupetnienia
whniosku, wskazujgc uchybienia, w terminie 7 dni roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.



http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/dg/dg_01/dg_01_01.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/dg/dg_01/dg_01_02.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/dg/dg_01/dg_01_03.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/dg/dg_01/dg_01_04.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/dg/dg_01/dg_01_05.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/dg/dg_01/dg_01_06.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/dg/dg_01/dg_01_07.pdf
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/DecisionAdditionalParameters.aspx?type=2

8. Tryb odwotawczy
Nie dotyczy

9. Podstawa prawna

Art. 26 ust. 2 — 4, ust. 6-7, Art. 27 ust. 4, 6, 8, 9 i art.14 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej

(t.j. Dz. U.z 2016 r. poz. 1829).

10. Uwagi

Zaswiadczenie o wpisie przedsiebiorca drukuje samodzielnie ze strony internetowej CEIDG ( www.ceidg.gov.pl).

Wiecej informacji dot. rozpoczynania i wykonywania dziatalnosci gospodarczej znajduje sie na stronie
https://www.biznes.gov.pl/poradniki-przedsiebiorcy
Okreslenie sposobu zagospodarowania terenu i zasad ksztattowania zabudowy oraz zmiany sposobu uzytkowania

obiektéw budowlanych dla inwestycji budowlanych lokalizowanych na terenach, dla ktérych nie obowiazujg miejscowe

plany zagospodarowania przestrzennego.

Opracowat Katarzyna Borucka 2 listopada 2017
Sprawdzit Anna Pacholczyk 9 listopada 2017
Zatwierdzit Anna Pacholczyk 1 grudnia 2017

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty

Katarzyna Borucka

2 listopada 2017

Data wydruku: 1 grudnia 2017
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