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Przeprowadzanie postepowan egzaminacyjnych dla nauczycieli

Urzad Gminy ubiegajacych sie o awans na stopien nauczyciela mianowanego Data zatwierdzenia:
Gniezno 2021-09-15

1. Zakres swiadczonej ustugi
Podejmowanie postepowania egzaminacyjnego na stopien awansu zawodowego nauczyciela mianowanego.

2. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy
Whiosek o wszczecie postepowania egzaminacyjnego wedtug wzoru E-03-01 nauczyciel sktada w roku uzyskania pozytywnej
oceny dorobku zawodowego.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ zataczniki utozone w nastepujacej kolejnosci:

1) Dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje zawodowe zgodne z wymaganiami na danym stanowisku pracy, w tym
kwalifikacje pedagogiczne - poswiadczone kopie;

2) Akt nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela kontraktowego - poswiadczona kopia;

3) Zaswiadczenie dyrektora szkoty zawierajgce informacje o:

a) wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub rodzaju prowadzonych zaje¢ w dniu wydania
zaswiadczenia oraz w okresie odbywania stazu; w przypadku nauczyciela, ktéry w okresie odbywania stazu zmienit miejsce
zatrudnienia oraz nauczyciela zatrudnionego w kilku szkotach, w kazdej w wymiarze nizszym niz potowa obowigzkowego
wymiaru zaje¢, tacznie w wymiarze co najmniej potowy obowigzkowego wymiaru zaje¢, nalezy zatgczy¢ zaswiadczenia ze
wszystkich szkot, w ktorych nauczyciel byt zatrudniony w okresie stazu,

b) dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego nauczyciela,

c) dacie ztozenia przez nauczyciela sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego,

d)uzyskanej przez nauczyciela ocenie dorobku zawodowego za okres stazu oraz dacie jej dokonania, a w przypadku nauczyciela,
ktory w okresie odbywania stazu zmienit miejsce zatrudnienia - takze o ocenie dorobku zawodowego za okres stazu odbytego w
poprzednim miejscu zatrudnienia;

4) W przypadku gdy przedtozone dokumenty zawierajg nazwisko inne niz aktualne nazwisko nauczyciela, dodatkowo nalezy
dotaczy¢ odpowiedni dokument potwierdzajacy zmiane nazwiska.

Na wniosek nauczyciela w sklad komisji moze wejs¢ przedstawiciel wskazanego przez nauczyciela zwigzku zawodowego.

Jesli sktadane sg kopie dokumentéw, wowczas muszg by¢ poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem.

Zatgczniki do karty ustugi:
E-03-01 - wzdr wniosku o wszczecie postepowania egzaminacyjnego.

3. Ztozenie wniosku drogg elektroniczna
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczng

4. Optaty
Nie podlega optacie.

5. Miejsce ztozenia dokumentéw

1) W przypadku gdy dokumenty sg przesytane:

Urzad Gminy Gniezno,

62-200 Gniezno,

al.Reymonta 9-11

2) W przypadku gdy dokumenty sg sktadane w sekretariacie Urzedu:

Sekretariat Urzedu Gminy Gniezno,

al. Reymonta 9-11, pietro (w poniedziatki- godz. od 8:00 do 16:00, od wtorku do pigtku- godz. od 7:00 do 15:00)

6. Osoby do kontaktu
1. Renata Olejniczak - Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Gniezno, Zdziechowa 136, tel: 508471935

7. Sposob i termin zatatwienia
W przypadku pozytywnego wyniku postepowania egzaminacyjnego sprawe konczy wydanie przez Wéjta Gminy Gniezno
Aktu nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego.
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8. Tryb odwotawczy

Organem odwotawczym jest Wielkopolski Kurator Oswiaty w Poznaniu. Termin wniesienia odwotania od decyzji — 14 dni, liczony
od dnia jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Wéjta Gminy Gniezno.

9. Podstawa prawna

1) Rozdziat 3a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 2215);

2) Rozporzadzenie Ministra Edukaji Narodowej z dnia 17 listopada 2020 roku w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego
przez nauczycieli (Dz.U. z 2020 r. poz. 2200).

10. Uwagi

Nauczycielom, ktdrzy ztozg wnioski o podjecie postepowania egzaminacyjnego do dnia 30 czerwca danego roku, Wéjt Gminy
Gniezno wydaje decyzje o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia 31 sierpnia danego
roku.

Nauczycielom, ktdrzy ztozg wnioski o podjecie postepowania egzaminacyjnego do dnia 31 pazdziernika danego roku, Wojt
Gminy Gniezno wydaje decyzje o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia 31 grudnia
danego roku.

Nauczyciele, ktérzy zamierzaja w trakcie egzaminu wykorzystac¢ sprzet multimedialny zobowigzani sg uzgodnié¢ z pracownikami
Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Gniezno, mozliwos¢ jego wykorzystania.

Opracowat Magdalena Horoszkiewicz 6 stycznia 2014

Sprawdzit Jarostaw Wietrzynski 14 wrzes$nia 2021
Zatwierdzit Hanna Wrzaskowska 15 wrzesnia 2021
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Renata Olejniczak 31 sierpnia 2021
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