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1. Zakres świadczonej usługi 
Udzielanie i rozliczanie dotacji dla szkół, placówek niepublicznych i publicznych dotowanych przez Gminę Gniezno. 
 

2. Dokumenty niezbędne do załatwienia sprawy 
1) Wniosek o udzielenie dotacji na dany rok dla niepublicznych szkół i placówek według wzoru E-02-01; 
2) Informacja o liczbie uczniów/dzieci w miesiącu według wzoru E-02-02; 
3) Rozliczenie miesięczne z dotacji niepublicznych szkół i placówek dotowanych przez Gminę Gniezno według wzoru E-02-03; 
4) Rozliczenie roczne z dotacji niepublicznych szkół i placówek dotowanych przez Gminę Gniezno według wzoru E-02-04.  
(druki do pobrania w pokoju nr 10 lub na stronie www.urzadgminy.gniezno.pl) 
 

3. Złożenie wniosku drogą elektroniczną 
Brak możliwości złożenia wniosku drogą elektroniczną 
 

4. Opłaty 
Nie podlega opłacie. 
 

5. Miejsce złożenia dokumentów 
1) W przypadku gdy dokumenty są przesyłane: 
Urząd Gminy Gniezno, 
62-200  Gniezno,  
al.Reymonta 9-11 
2) W przypadku gdy dokumenty są składane w sekretariacie Urzędu:  
Sekretariat Urzędu Gminy Gniezno,  
al. Reymonta 9-11, pietro (w poniedziałki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do piątku- godz. od 7.15 do 15.00) 
 

6. Osoby do kontaktu 
1. Renata Olejniczak 
 

- al. Reymonta 9-11, parter, pokój nr 10, tel:  61 424 57 50 

7. Sposób i termin załatwienia 
Sprawę kończy udzielenie dotacji i prawidłowe rozliczanie dotacji. Dotacja przysługuje nie wcześniej niż od dnia  
1 stycznia roku następującego po roku złożenia wniosku o dotację. Dotacja jest przekazywana w miesięcznych transzach w terminie 
do ostatniego dnia miesiąca.  
 

8. Tryb odwoławczy 
Od sposobu rozstrzygnięcia sprawy nie przysługuje odwołanie.. 
 

9. Podstawa prawna 
art. 80 i 90 ustawy z dnia 7 września 1991 roku o systemie oświaty (Dz.U. z 2004 r. nr 256, poz. 2572 z późniejszymi zmianami). 
Uchwała Nr XVII/115/2016 Rady Gminy Gniezno z dnia 15 lutego 2016 r. w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji 
dla niepublicznych szkół o uprawnieniach szkół publicznych, niepublicznych form wychowania przedszkolnego i niepublicznych 
przedszkoli oraz trybu i zakresu kontroli prawidłowości ich pobrania i wykorzystania. 
 

10. Uwagi 
W przypadku złożenia wniosku o dotację po dniu 30 września, szkoła, placówka niepubliczna/publiczna nie może otrzymać 
dotacji w roku następnym. 

 
Opracował Magdalena Horoszkiewicz 6 listopada 2017 

Sprawdził  Jarosław Wietrzyński 21 listopada 2017 

Zatwierdził Anna Pacholczyk 1 grudnia 2017 

Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty Renata Olejniczak 1 grudnia 2017 
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