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1. Zakres świadczonej usługi 
Rejestracja przedszkoli, szkół i placówek niepublicznych przez Wójta Gminy Gniezno. 
 

2. Dokumenty niezbędne do załatwienia sprawy 
1. Wniosek o zgłoszenie do ewidencji przedszkoli, szkół i placówek niepublicznych prowadzonej przez Wójta Gminy Gniezno 

zawierający informacje wskazane w art. 168 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku roku - Prawo oświatowe (Dz.U. 2020 poz. 
910), tj: 

Zgłoszenie do ewidencji powinno zawierać: 
1) oznaczenie osoby zamierzającej prowadzić szkołę lub placówkę, jej miejsca zamieszkania lub siedziby; 
2) określenie odpowiednio typu i rodzaju szkoły lub placówki oraz daty rozpoczęcia jej funkcjonowania, a w przypadku szkoły 
prowadzącej kształcenie zawodowe – nazw zawodów, w jakich szkoła będzie kształcić, zgodnych z nazwami zawodów 
występujących w klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego, o której mowa w art. 46 ust. 1, lub klasyfikacji zawodów i 
specjalności ustalanej na potrzeby rynku pracy przez ministra właściwego do spraw pracy; 
3) wskazanie miejsca prowadzenia szkoły lub placówki oraz informację o warunkach lokalowych zapewniających: 
a) możliwość prowadzenia zajęć dydaktyczno-wychowawczych, 
b) realizację innych zadań statutowych, 
c) w przypadku szkoły prowadzącej kształcenie zawodowe – możliwość realizacji praktycznej nauki zawodu, 
d) bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy, spełniające wymagania określone w przepisach w sprawie bezpieczeństwa i 
higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach, przepisach o ochronie środowiska, przepisach o Państwowej 
Inspekcji Sanitarnej, przepisach techniczno-budowlanych i przepisach o ochronie przeciwpożarowej; spełnienie tych wymagań 
potwierdza się przez dołączenie do zgłoszenia odpowiednio pozytywnej opinii właściwego państwowego powiatowego 
inspektora sanitarnego oraz pozytywnej opinii komendanta powiatowego (miejskiego) Państwowej Straży Pożarnej; 
4) statut szkoły lub placówki; 
5) dane dotyczące kwalifikacji pracowników pedagogicznych i dyrektora, przewidzianych do zatrudnienia w szkole lub placówce; 
6) zobowiązanie do przestrzegania wymagań określonych w: 
a) art. 14 ust. 3 – w przypadku szkoły podstawowej, a także szkoły ponadpodstawowej, której z dniem rozpoczęcia działalności 
mają być nadane uprawnienia szkoły publicznej, 
b) art. 14 ust. 4 – w przypadku szkoły artystycznej realizującej kształcenie ogólne, której z dniem rozpoczęcia działalności mają 
być nadane uprawnienia szkoły publicznej; 
7) dane niezbędne do wpisania szkoły lub placówki do krajowego rejestru urzędowego podmiotów gospodarki narodowej. 
5. Szkoła, o której mowa w ust. 4 pkt 6 lit. a, może zostać wpisana do ewidencji, jeżeli osoba zgłaszająca szkołę do ewidencji 
przedstawi pozytywną opinię kuratora oświaty, a w przypadku szkoły prowadzącej kształcenie w zawodach, dla których zgodnie 
z klasyfikacją zawodów szkolnictwa zawodowego, o której mowa w art. 46 ust. 1, ministrem właściwym jest minister właściwy do 
spraw zdrowia – także opinię tego ministra o spełnieniu wymagań określonych w art. 14 ust. 3. 
6. Szkoła, o której mowa w ust. 4 pkt 6 lit. b, może zostać wpisana do ewidencji, jeżeli organ, o którym mowa w ust. 2, stwierdzi 
spełnianie wymagań określonych w art. 14 ust. 4 oraz jeżeli osoba zgłaszająca szkołę do ewidencji przedstawi pozytywną opinię 
kuratora oświaty o spełnieniu wymagań określonych w art. 14 ust. 4 w zakresie kształcenia ogólnego. 
7. Niepubliczna placówka, o której mowa w art. 2 pkt 7, może zostać wpisana do ewidencji, jeżeli osoba zgłaszająca tę placówkę 
do ewidencji przedstawi pozytywną opinię kuratora oświaty o spełnieniu wymagań określonych w przepisach wydanych na 
podstawie art. 123 ust. 1 pkt 1. 
8. Niepubliczny młodzieżowy ośrodek wychowawczy może zostać wpisany do ewidencji, jeżeli osoba zgłaszająca ten ośrodek do 
ewidencji przedstawi ponadto opinię instytucji odpowiedzialnej za wskazywanie staroście ośrodka, do którego ma być 
skierowany nieletni, określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 81 ustawy z dnia 26 października 1982 r. o 
postępowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2016 r. poz. 1654), z której wynika, że istnieje zapotrzebowanie na miejsca w 
młodzieżowych ośrodkach wychowawczych. 
 

3. Złożenie wniosku drogą elektroniczną 
Brak możliwości złożenia wniosku drogą elektroniczną 
 

4. Opłaty 
Nie podlega opłacie. 
 

5. Miejsce złożenia dokumentów 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200000910
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200000910


1) W przypadku gdy dokumenty są przesyłane: 
Urząd Gminy Gniezno, 
62-200  Gniezno,  
al.Reymonta 9-11 
2) W przypadku gdy dokumenty są składane w sekretariacie Urzędu:  
Sekretariat Urzędu Gminy Gniezno,  
al. Reymonta 9-11, pietro (w poniedziałki- godz. od 8.00 do 16.00, od wtorku do piątku- godz. od 7.00 do 15.00) 
 

6. Osoby do kontaktu 
1. Renata Olejniczak 
 

- Centrum Usług Wspólnych Gminy Gniezno, Zdziechowa 136, 62-200 Gniezno 
   tel: 508 471 935 

7. Sposób i termin załatwienia 
Sprawę kończy wydanie, w terminie 30 dni od daty złożenia wniosku, zaświadczenia o wpisie do ewidencji szkół i placówek 
niepublicznych prowadzonej przez Wójta Gminy Gniezno oraz decyzja o nadaniu uprawnień szkoły publicznej.  W przypadku 
niespełnienia warunków uzyskania wpisu, sprawę kończy wydanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji szkół i placówek 
niepublicznych. 

8. Tryb odwoławczy 
W przypadku odmowy nadania uprawnień szkoły publicznej lub odmowy wpisu do ewidencji szkół i placówek niepublicznych, 
służy odwołanie w terminie 14 dni od jej doręczenia do Wielkopolskiego Kuratora Oświaty w Poznaniu za pośrednictwem Wójta 
Gminy Gniezno. 
 

9. Podstawa prawna 
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oświatowe (Dz.U. 2020 poz. 910). 

 

10. Uwagi 
Załaczniki i dodatkowe formularze związane ze sprawą: 
E-01-01 - Wniosek o wpis  przedszkola do ewidencji szkol i placówek niepublicznych 
E-01-02 - Wniosek o wpis szkoły podstawowej do ewidencji szkol i placówek niepublicznych 
E-01-03 - Wniosek o wpis do ewidencji punktu przedszkolnego 
E-01-04 - Wniosek o wpis placówki do ewidencji szkol i placówek niepublicznych 
E-01-05 - Formularz dla przedszkola - dane do nadania nr regon 
E-01-06 - Formularz dla szkoły podstawowej - dane do nadania nr regon 
E-01-07 - Informacja o warunkach lokalowych 
 

 
Opracował Magdalena Horoszkiewicz 3 listopada 2017 

Sprawdził  Jarosław Wietrzyński 23 kwietnia 2021 

Zatwierdził Hanna Wrzaskowska 23 kwietnia 2021 

Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty Renata Olejniczak 1 lutego 2021 

Aktualizacja Renata Olejniczak 23 kwietnia 2021 

 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200000910
http://urzadgminy.gniezno.pl/gniezno/zasoby/files/karty_spraw/11_cuw/oswiata/e_01/e-01-01.pdf
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http://urzadgminy.gniezno.pl/gniezno/zasoby/files/karty_spraw/11_cuw/oswiata/e_01/e-01-03.pdf
http://urzadgminy.gniezno.pl/gniezno/zasoby/files/karty_spraw/11_cuw/oswiata/e_01/e-01-04.pdf
http://urzadgminy.gniezno.pl/gniezno/zasoby/files/karty_spraw/11_cuw/oswiata/e_01/e-01-04.pdf
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http://urzadgminy.gniezno.pl/gnieznol/zasoby/files/karty_spraw/11_cuw/oswiata/e_01/e-01-06.pdf
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http://urzadgminy.gniezno.pl/gniezno/zasoby/files/karty_spraw/11_cuw/oswiata/e_01/e-01-07.pdf

