Zatgcznik do zarzadzenia Nr 1/2022
Dyrektora Gminnego Ztobka w Zdziechowie
z dnia 25.02.2022r.

REGULAMIN REKRUTACJI DZIECI DO GMINNEGO ZtOBKA W ZDZIECHOWIE

Na podstawie: ustawy z dnia 4 lutego 2011r, o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 3 (Dz.U.
z 2020 roku, poz. 326 ze zm.), oraz Statutu Gminnego Ztobka w Zdziechowie

POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin rekrutacji dzieci okresla ogdlne zasady przyjmowania kandydatéw do
Gminnego Ztobka w Zdziechowie, tryb postepowania rekrutacyjnego, kryteria naboru,
rodzaj dokumentdw niezbednych w postepowaniu rekrutacyjnym oraz harmonogram
prowadzenia rekrutacji.

Rekrutacja do Ztobka prowadzona jest na wolne miejsca. Informacje o liczbie wolnych
miejsc na dany rok szkolny podaje do publicznej wiadomosci dyrektor Ztobka poprzez
umieszczenie informacji na stronie internetowej Ztobka.

Przyjecia dziecka do Ztobka dokonuje dyrektor Ztobka na podstawie wynikéw rekrutacji
pod warunkiem podpisania przez rodzicéw lub opiekunéw prawnych umowy w sprawie
$wiadczenia ustug przez Ztobek.

Rekrutacja prowadzona jest przez Komisje Rekrutacyjng powotang przez dyrektora
Ztobka.

W ciggu roku, w sytuacji zwolnienia sie miejsca w grupie, dzieci s3 przyjmowane przez
dyrektora Ztobka przy zastosowaniu kryteridw niniejszych zasad. Na wolne miejsce
przyjmuje sie nastepnego w kolejce kandydata, ktéry w procesie rekrutacji uzyskat
najwiekszg liczbe punktéw, sposréd kandydatéw, ktdrzy nie otrzymali miejsca w ztobku.

Dzieci juz uczeszczajgce do ztobka nie podlegajg rekrutacji — corocznie w okresie od 1

marca do 31 marca, rodzice (opiekunowie prawni) tych dzieci sktadajg deklaracje o

kontynuacji uczeszczania do ztobka na kolejny rok szkolny.



KRYTERIA PRZYJEC DO ZtOBKA

Do 7tobka przyjmowane sg dzieci w wieku od 20 tygodnia zycia do ukonczenia roku
szkolnego, w ktorym dziecko ukonczy 3 rok zycia, a w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, gdy niemozliwe lub utrudnione jest objecie dziecka wychowaniem
przedszkolnym - 4 rok zycia.

Do ztobka przyjmowane s3 dzieci, ktérych rodzice lub prawni opiekunowie zamieszkujg na
terenie Gminy Gniezno.

Dzieci spoza terenu Gminy Gniezno bedg przyjmowane do ztobka na dany rok szkolny
tylko w sytuacji zaspokojenia potrzeb mieszkaricéw Gminy Gniezno i posiadania wolnych
miejsc w placéwece.

Pierwszenstwo w przyjeciu do ztobka majg dzieci, o ktédrych mowa w ust. 1i 2, z najwyzszg
liczbg punktow wedtug nastepujacych kryteriow:
1) matek lub ojcow (opiekundw prawnych) pracujgcych lub uczacych sie (w
trybie dziennym) i samotnie wychowujgcych — 8 pkt.
2) obojga rodzicéw pracujgcych lub uczacych sie (w trybie dziennym) — 7 pkt.,
3) dzieci niepetnosprawne — 6 pkt.,
4) zrodzin wielodzietnych — 5 pkt.,
5) zrodzin zastepczych — 4 pkt.,
6) rodzicéw (opiekundéw prawnych) posiadajgcych orzeczenie o
niepetnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci — 3 pkt.,
7) rodzenstwo posiadajgce orzeczenie o niepetnosprawnosci lub stopniu
niepetnosprawnosci — 2 pkt.,
8) rodzenstwo dzieci uczeszczajgcych do ztobka lub przedszkola lub szkoty
tworzacej zespot z tym ztobkiem — 1 pkt
W przypadku uzyskania przez dzieci takiej samej liczby punktdw o przyjeciu decyduje
kolejnos¢ zgtoszen.

WYMAGANA DOKUMENTACJA NA POTRZEBY REKRUTACII

Podstawa udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym do Ztobka jest ztozenie karty zgtoszenia
o przyjecie dziecka do ztobka wraz z wymaganymi zatgcznikami. Karta zgtoszenia dziecka
do Gminnego Ztobka w Zdziechowie stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Wypetniong karte zgtoszenia wraz z zatgcznikami sktada sie w siedzibie Gminnego Ztobka
w Zdziechowie, Zdziechowa 136

Do wniosku dotacza sie dokumenty potwierdzajace spetnienie kryteridw:
1) oswiadczenie rodzica pracujacego sie lub uczacego sie w trybie dziennym;
2) w przypadku niepetnosprawnosci dziecka, niepetnosprawnosci jednego lub
obojga rodzicéw, niepetnosprawnosci rodzeristwa — stwierdzone



niepetnosprawnosci w rodzinie potwierdzane sg orzeczeniami o stopniu
niepetnosprawnosci wydane przez Zespét do Spraw Orzekania o
Niepetnosprawnosci;

3) osoby samotnie wychowujgcego dziecko: za osobe samotnie wychowujaca
dziecko uwaza sie jednego z rodzicéw stanu wolnego, osobe pozostajgcg w
separacji orzeczonej prawomocnym wyrokiem sgdu, osobe rozwiedziong, chyba
7e wychowuje wspdlnie co najmniej jedno dziecko z jego rodzicem (zob. art. 3 pkt
17a ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o Swiadczeniach rodzinnych, Dz. U. z
2018.2220 ze zm.) Za osobe samotnie wychowujgcg dziecko uwaza sie takze
osobe pozostajgcg w zwigzku matzenskim, jezeli jej matzonek zostat pozbawiony
praw rodzicielskich lub odbywa kare pozbawienia wolnosci. Samotne
wychowanie dziecka rodzic/opiekun potwierdza jednym z dokumentdw:

a) oswiadczenie lub zaswiadczenie z Urzedu Stanu Cywilnego
potwierdzajgce aktualny stan cywilny (np. zupetny odpis aktu urodzenia
dziecka, skrocony odpis aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie) lub
inne dokumenty potwierdzajgce stan cywilny;

b) wyrok sgdu rodzinnego o pozbawieniu praw rodzicielskich lub separacji;

c) zaswiadczenie z Zaktadu Karnego o odbywaniu kary pozbawienia
wolnosci;

4) objecie dziecka pieczg zastepczg — wymagany jest dokument poswiadczajacy
objecie dziecka pieczg zastepczg zgodnie z ustawg z dnia 9 czerwca 2011 r. 0
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2018,998 tj. ze zm.) - w
postaci kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez rodzicdw dziecka:

a) postanowienie sgdu o umieszczeniu dziecka w rodzinie zastepczej,

b) zaswiadczenie z Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej o przebywaniu
dziecka w rodzinie zastepczej lub umowa zawarta miedzy organem
wtasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej rodziny, a tg rodzing
zastepcza, o ktérej mowa w art. 72 ust. 7 ustawy o pomocy spotecznej;

5) os$wiadczenie o posiadaniu rodzerstwa kandydata w Gminnym Ztobku w
Zdziechowie lub przedszkolu albo szkole tworzgcej zesp6t z tym ztobkiem;

6) oswiadczenie o wielodzietnosci rodziny kandydata do ztobka.

4. Wyzej wymienione zaswiadczenia lub oswiadczenia sktada sie pod rygorem

odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

Przewodniczagcy Komisji Rekrutacyjnej moze zada¢ od rodzicow dokumentéw
potwierdzajgcych okolicznosci zawarte w oswiadczeniu oraz wskazuje termin
dostarczenia zadanych potwierdzeni. Odmowa przedtozenia dokumentow jest
jednoznaczna z rezygnacjg z udziatu w rekrutacji.

Karte zgtoszenia dziecka do Gminnego Ztobka w Zdziechowie wg wzoru okreslonego w
zatgczniku nr 1 do regulaminu, mozna pobrac ze strony internetowej ztobka lub w siedzibie
Gminnego Ztobka w Zdziechowie, Zdziechowa 136.



Iv.

10.

ZASADY POSTEPOWANIA REKRUTACYJNEGO

Ztobek przeprowadza rekrutacje w oparciu o zasade petnej dostepnosci.

Podstawowy nabdr do ztobka odbywa sie od 01 marca do 31 marca kazdego roku, na
podstawie ztozonych przez rodzicéw (opiekundéw prawnych) wnioskéw o przyjecie do
7tobka wraz z dokumentami potwierdzajgcymi spetnianie przez kandydata warunkow lub
kryteriéw branych pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym. Podczas tego naboru
brane sg pod uwage réwniez karty rodzicdw ztozonych w ciggu roku, a nie rozpatrzonych
ze wzgledu na brak miejsc.

Rekrutacja prowadzona bedzie w dni robocze, w okresie od 01 marca do 31 marca w
godzinach funkcjonowania Zfobka w budynku Gminnego Ztobka w Zdziechowie,
Zdziechowa 136.

Weryfikacji wnioskéw o przyjecie dziecka do ztobka wraz z zatgczonymi dokumentami
dokonuje Komisja Rekrutacyjna, powotana zarzadzeniem Dyrektora Gminnego Ztobka w
Zdziechowie.

Lista dzieci przyjetych do 7ztobka jest podawana do wiadomosci rodzicow (opiekunéw
prawnych) w terminie do konca kwietnia kazdego roku. Ogtoszenie wynikéw naboru do
publicznej wiadomosci przez komisje rekrutacyjng listy kandydatow przyjetych i
nieprzyjetych do ztobka nastepuje na stronie internetowej ztobka i/lub ogtoszenie na
tablicy w placéwce, lub osobiscie u dyrektora ztobka.

Z rodzicami (opiekunami prawnymi) dzieci przyjetych do ztobka zawiera sie umowe w
sprawie korzystania z ustug ztobka.

W miare posiadanych wolnych miejsc przeprowadza sie nabdér w postepowaniu
uzupetniajgcym w innym terminie, niz okreslony w punkcie 2), okreslonym przez dyrektora
7tobka.

Karty zgtoszenia s3 wydawane i przyjmowane przez caty rok.

Dane osobowe kandydata zgromadzone w celach postepowania rekrutacyjnego oraz
dokumentacja sg przechowywane przez okres pobytu dziecka w ztobku.

Dane osobowe kandydatéow nieprzyjetych do z7tobka, zgromadzonych w celach
postepowania rekrutacyjnego sg przechowywane przez okres jednego roku.

PRACA KOMISJI REKRUTACYJNEJ

Cztonkdéw komisji rekrutacyjnej powotuje zarzgdzeniem dyrektor ztobka.
Komisja sktada sie z trzech cztonkéw w tym przewodniczgcego.

Osoby wchodzgce w sktad komisji rekrutacyjnej s obowigzane do nieujawniania
informacji o przebiegu posiedzenia komisji i podjetych rozstrzygnieciach, ktére mogg
naruszac dobra osobiste kandydata lub jego rodzicéw, a takze pracownikéw ztobka.



Posiedzenie komisji rekrutacyjnej odbywa sie najpdzniej w terminie 14 dni od zakonczenia

terminu skfadania wnioskéw o przyjecie dzieci do ztobka, podawanego do informac;ji
publicznej przez dyrektora.

Przewodniczgcy komisji rekrutacyjnej umozliwia cztonkom komisji zapoznanie sie z

whnioskami o przyjecie do ztobka i zatgczonymi do nich dokumentami.

1)

2)

Posiedzenia komisji sg protokotowane.

Protokot z posiedzenia zawiera: date posiedzenia komisji rekrutacyjnej, imiona i
nazwiska przewodniczgcego oraz cztonkéw komisji obecnych na posiedzeniu, a
takze informacje o podjetych czynnosciach lub rozstrzygnieciach. Protokoét
podpisywany jest przez przewodniczgcego i cztonkdéw komisji.

Do protokotdw postepowania rekrutacyjnego zatgcza sie w szczegdlnosci:

a. liste zweryfikowanych wnioskéw o przyjecie do ztobka;

b. informacje o liczbie punktéw przyznanych poszczegdlnym kandydatom za
poszczegdlne kryteria brane pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym;

c. liste kandydatow przyjetych i kandydatow nieprzyjetych

7. Do zadan komisji rekrutacyjnej nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

weryfikacja wnioskéw o przyjecie dziecka do ztobka i dokumentow
potwierdzajgcych spetnienie przez kandydata warunkéw lub kryteriéw branych
pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym;

ustalenie wynikéw postepowania rekrutacyjnego;

podanie do publicznej wiadomosci zanonimizowanej listy kandydatéw przyjetych
do ztobka w widocznym miejscu w siedzibie ztobka i/lub stronie internetowej
ztobka;

w przypadku mniejszej liczby kandydatow na liscie przyjetych podaje sie liczbe
wolnych miejsc;

sporzadzenie protokotu;

sporzadzenie w terminie 5 dni od dnia wystgpienia rodzica kandydata
uzasadnienia odmowy przyjecia kandydata; uzasadnienie odmowy zawiera
przyczyne odmowy w tym najnizszg liczbe punktéw, ktdra uprawniata do
przyjecia oraz liczbe punktéw, ktérag kandydat uzyskat w postepowaniu
rekrutacyjnym.

8. Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac
sie wytgcznie przepisami prawa.

9. Komisja rekrutacyjna pracuje wedtug nastepujgcego porzadku:

1)

Prace przygotowawcze polegajace na:

a. sprawdzeniu pod wzgledem formalnym ztozonych wnioskéw;

b. w przypadku brakéw formalnych wykluczenie ich z postepowania
rekrutacyjnego;

c. do wniosku odrzuconego z powodu brakéw formalnych nalezy dotgczy¢ opis
wskazujgcy na braki.



10.

11.

VI.

2) | etap postepowania rekrutacyjnego polega na przypisaniu wtasciwej punktacji
kandydatom za kryteria oraz ustaleniu wykazu kandydatow wg liczby zdobytych
punktow od liczby najwiekszej;

3) W przypadku réwnorzednych wynikow uzyskanych na | etapie postepowania
rekrutacyjnego bierze sie pod uwage pierwszenstwo ztozenia karty zgtoszeniowej
do ztobka.

Postepowanie uzupetniajgce prowadzi sie po przeprowadzeniu postepowania
rekrutacyjnego, gdy ztobek dysponuje jeszcze wolnymi miejscami; obowigzujg takie same
zasady postepowania, jak w postepowaniu rekrutacyjnym ktére przeprowadza sie zgodnie
z harmonogramem okreslonym w regulaminie

Procedura odwotawcza

1) W terminie 7 dni od dnia podania do publicznej wiadomosci zanonimizowanej listy
dzieci przyjetych i nieprzyjetych do ztobka rodzic moze wystgpi¢ do komisji
rekrutacyjnej z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie uzasadnienia odmowy
przyjecia dziecka do ztobka.

2) Uzasadnienie sporzadza komisja rekrutacyjna w terminie 5 dni od dnia wystgpienia
z wnioskiem o uzasadnienie.

POSTANOWIANIA KONCOWE

Regulamin obowigzuje z dniem wydania zarzadzenia dyrektora ztobka o jego
wprowadzeniu.

Zataczniki do regulaminu:
1) Zatgcznik Nr 1 — karta zgtoszenia o przyjecie dziecka do ztobka;

2) Zatacznik Nr 2 — oswiadczenie o ochronie danych osobowych kandydatéw i ich
rodzicow.



