KARTA UStUGI 50-02

Wersja Nr 1

Urzad Gminy Wymeldowanie (obywatele polscy i cudzoziemcy) Data zatwierdzenia:

. 2017-12-01
Gniezno

1. Zakres $wiadczonej ustugi
Wymeldowanie (obywatele polscy i cudzoziemcy)

2. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy
Wymagane dokumenty
Wymeldowania z pobytu statego lub czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce mozna dokonac osobiscie lub przez
petnomocnika legitymujacego sie pisemnym petnomocnictwem - udzielonym na podstawie art. 33 § 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego.
e Dowdd osobisty albo paszport. Dla cudzoziemca: paszport lub karta pobytu, a w przypadku obywatela Panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej, panstwa EFTA oraz Szwajcarii inny dokument potwierdzajgcy jego tozsamosc i
obywatelstwo.

o Wypetniony formularz meldunkowy;

W przypadku zgtoszenia wymeldowania przez petnomocnika:
e Pisemne petnomocnictwo do wymeldowania;

e Dowdd osobisty petnomocnika lub paszport;

Wymeldowania z pobytu statego lub czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce mozna dokonaé rownoczesnie z
zameldowaniem w nowym miejscu.

W celu zameldowania na pobyt staty lub czasowy trwajgcy ponad 3 miesigce nie ma koniecznosci wymeldowania sie w
dotychczasowym miejscu pobytu (statego lub czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce) - wymeldowanie z poprzedniego
miejsca pobytu nastepuje na podstawie formularza zgtoszenia zameldowania (na pobyt staty lub czasowy trwajgcy ponad 3
miesigce).

Wymeldowania z pobytu statego lub czasowego mozna dokonac takze w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy
ePuap (sprawy: "Zgtoszenie wymeldowania z pobytu statego", "Zgtoszenie wymeldowania z pobytu
czasowego").Zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng wniosek powinien
zostac opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym ePuap w mysl ustawy z dnia 18 wrzesnia
2001 r. o podpisie elektronicznym.

Za osobe nieposiadajgcy zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcg ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych
(niepetnoletnie dzieci) czynnosci meldunkowe wykonuje jej przedstawiciel ustawowy (jeden z rodzicéw).

Zgtoszenie wymeldowania z pobytu czasowego — SO-02-01
Zgtoszenie wymeldowania z pobytu statego — SO-02-02
Petnomocnictwo do wymeldowania — SO-02-03

3. Ztozenie wniosku drogg elektroniczna

Mozliwe jest przestanie wniosku w postaci elektronicznej za pomoca platformy ePUAP.

Po wybraniu linku do formularza, nalezy klikng¢ przycisk "Zatatw sprawe", nastepnie zalogowac sie, lub utworzy¢ konto
uzytkownika (jesli uzytkownik go nie posiada). Potem w polu "Ustaw/zmien adresata" nalezy wyszuka¢ adresata. Nastepnie
nalezy wypetnic tres¢ pisma oraz ewentualnie dodac zataczniki.

Bezposredni link do ustugi na ePUAP:

Wymeldowanie z miejsca pobytu statego:
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-obywatelskie/ewidencja-ludnosci/zgloszenie-przez-
obywatela-rzeczypospolitej-polskiej-lub-cudzoziemca-wymeldowania-z-miejsca-2

Wymeldowanie z miejsca pobytu czasowego:
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-obywatelskie/ewidencja-ludnosci/zgloszenie-przez-
obywatela-rzeczypospolitej-polskiej-lub-cudzoziemca-wymeldowania-z-miejsca

4. Optaty
Czynnosci zgtoszenia zameldowania nie podlegaja optacie skarbowej.



http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_02/so_02_01.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_02/so_02_02.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_02/so_02_03.pdf
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-obywatelskie/ewidencja-ludnosci/zgloszenie-przez-obywatela-rzeczypospolitej-polskiej-lub-cudzoziemca-wymeldowania-z-miejsca-2
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-obywatelskie/ewidencja-ludnosci/zgloszenie-przez-obywatela-rzeczypospolitej-polskiej-lub-cudzoziemca-wymeldowania-z-miejsca-2
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-obywatelskie/ewidencja-ludnosci/zgloszenie-przez-obywatela-rzeczypospolitej-polskiej-lub-cudzoziemca-wymeldowania-z-miejsca
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-obywatelskie/ewidencja-ludnosci/zgloszenie-przez-obywatela-rzeczypospolitej-polskiej-lub-cudzoziemca-wymeldowania-z-miejsca

Opftata skarbowa- od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa- 17 zt.

Obowigzek zaptaty optaty skarbowej od dokonania czynnosci urzedowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku o dokonanie
czynnosci urzedowej. Obowigzek zaptaty optaty skarbowej od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa powstaje z chwilg ztozenia dokumentu w organie administracji publicznej. Zaptaty optaty skarbowe;j
dokonuje sie gotéwka w kasie Urzedu Gminy w Gnieznie, al. Reymonta 9-11 lub bezgotéwkowo na rachunek PKO BP Oddziat
w GnieZnie nr 26 1020 4115 0000 9002 0004 0832.

Zwalnia sie z optaty skarbowej: jednostki budzetowe, jednostki samorzadu terytorialnego, organizacje pozytku publicznego
jezeli sktadajg wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej wytgcznie w zwigzku z ich nieodptatng dziatalnoscig pozytku
publicznego w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, osoby, ktére sktadajgc wniosek o
dokonanie czynnosci urzedowej lub sktadajac dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa, przedstawig
zaswiadczenie o korzystaniu ze $wiadczen pomocy spotecznej z powodu ubdstwa.

Nie podlega optacie skarbowej wydanie zezwolenia albo ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa w
sprawach nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia.

Nie podlega optacie skarbowej wydanie zezwolenia w sprawach budownictwa mieszkaniowego.

5. Miejsce ztozenia dokumentéw

Ewidencja Ludnosci i Dowoddéw Osobistych Urzedu Gminy Gniezno

Al. Reymonta 9-11 parter, pok 5

(w poniedziatki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do pigtku- godz. od 7.15 do 15.00)
62-200 Gniezno

(61) 424-57-60

6. Osoby do kontaktu
1. Karolina Moszczyniska - al. Reymonta 9-11, parter, pokdj nr 5, tel: 61 424 57 60

7. Sposob i termin zatatwienia

Wymeldowania dokonuje sie niezwtocznie po ztozeniu formularza meldunkowego.

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. nie przewiduje wydania zaswiadczenia o wymeldowaniu. Zaswiadczenie o wymeldowaniu
wydaje sie na wniosek zainteresowanego. Zgodnie z art. 1 ust.1, pkt 1, lit. b Ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie
skarbowej (t.j. Dz.U. z 2014r., poz. 1628 ze zm.) wydanie zaswiadczenia na wniosek podlega optacie skarbowej w wysokosci
17,-zt

8. Tryb odwotawczy
Organem odwotawczym jest Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Poznaniu. Termin wniesienia odwotania od decyzji — 14
dni, liczony od dnia jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Waojta Gminy Gniezno.

9. Podstawa prawna
Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tekst jedn Dz. U. z 2016 r. Poz. 722)

10. Uwagi
Osoba, ktdra opuszcza miejsce pobytu statego lub czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce jest zobowigzana wymeldowac
sie.

Opracowat Karolina Moszczynska 21 listopada 2017
Sprawdzit Anna Pacholczyk 23 listopada 2017
Zatwierdzit Anna Pacholczyk 1 grudnia 2017
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Karolina Moszczynska 21 listopada 2017
Strona2z2

Data wydruku: 27 listopada 2017



